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11.

1.2.

Definitioner och begrepp

Kommunen ska ordna sadan smabarnspedagogik som det foreskrivs om i lagen om
smabarnspedagogik i den omfattning och i den form som behovet i kommunen forutsatter.
Kommunen kan ordna smabarnspedagogik pa det satt som foreskrivs i 8 och 9 § i kommunallagen
(410/2015). Vid anskaffandet av service av en annan serviceproducent ska kommunen forsakra sig
om att den service som anskaffas motsvarar den niva som forutsatts av motsvarande kommunala

verksamhet.

Servicesedeln

Med servicesedel avses en av den kommun som har organiseringsansvaret for
smabarnspedagogiken till barnets foralder eller ndgon annan vardnadshavare eller laglig
foretradare for barnet given utfastelse om att ersatta kostnaderna for den smabarnspedagogik som
tillhandahalls av en serviceproducent upp till det virde som kommunen faststallt pd forhand,

antingen till ett jamnstort belopp eller till ett inkomstrelaterat belopp.

Anvandningen av servicesedlar regleras i lagen om servicesedlar inom smabarnspedagogiken
(1048/2025). Inom servicesedelsystemet ar avtalsparterna klienten och serviceproducenten.

Kommunen ar inte avtalspart nar man avtalar om servicen.

Vardnadshavarna har ratt att vagra ta emot en erbjuden servicesedel, och da ska kommunen

hanvisa vardnadshavarna till annan service ordnad av kommunen.

Servicesedeln jamstalls med smabarnspedagogik som kommunen ordnar i enlighet med 5 § i lagen
om smabarnspedagogik, och fér barnet kan inte samtidigt fas stod for hemvard av barn, stod for

privat vard eller klubbverksamhet som ordnas eller stéds av kommunen.

Regelbok

Regelboken har utarbetats som férfaringsanvisning for anvandningen av servicesedlar inom
smabarnspedagogiken. Den privata serviceproducenten forbinder sig att folja villkoren i denna
regelbok fran den tidpunkt da serviceproducenten har registrerats hos tillstands- och

tillsynsmyndigheten som en godkadnd aktér inom smabarnspedagogiken.

Om en serviceproducent inte uppfyller de villkor som faststéllts i regelboken, kan kommunen stryka
serviceproducenten fran forteckningen 6ver godkidnda serviceproducenter. Serviceproducenten

kan inte producera tjanster inom smabarnspedagogik som underleverans. De lagstadgade
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1.3.

1.4.

forutsattningarna for producerande av service med servicesedel har faststallts i lagen om

servicesedlar.

Begrepp som anvands i regelboken

Begrepp som anvants i den har regelboken:

Kommun: Vasa stad som infort servicesedlar for smabarnspedagogik.

Serviceanvandare: Ett barn inom smabarnspedagogiken samt utéver barnet dess foraldrar eller

andra vardnadshavare eller nagon annan laglig foretradare for barnet.

Inkomstrelaterad servicesedel: En servicesedel vars varde bestdms enligt inkomsterna for barnet
och dess forélder eller ndgon annan vardnadshavare som lever i gemensamt hushall med barnet
samt for en person som lever med foraldern eller vardnadshavaren i gemensamt hushall i ktenskap
eller dktenskapsliknande forhallanden pa det satt som foreskrivs i 11 § i lagen om klientavgifter

inom smabarnspedagogiken.

Syftet med inkomstbindningen &r att mojliggéra smabarnspedagogik som ordnas med servicesedlar

som ett alternativ pa lika villkor for alla familjer, oberoende av inkomstniva.

Sjalvriskandel: Den andel av servicesedelns pris som inte técks av vardet pa den servicesedel som
kommunen beviljat och som ska betalas av klienten samt utover vilken det inte far tas ut nagra

andra avgifter for smabarnspedagogik av serviceanvdndaren.

Andring av regelboken och dess giltighetstid

Vasa stad har ratt att gora andringar i de bestammelser som ingar i denna regelbok och/eller i dess
bilagor. Privata serviceproducenter hors och ges mojlighet att framféra sin asikt om andringar som
ska goras innan de fors till namnden fér behandling. Namnden for fostran och undervisning

godkdnner dndringarna.

Vasa stad meddelar serviceproducenten andringarna skriftligen efter det att beslutet har vunnit
laga kraft. Om serviceproducenten inte vill binda sig till de dndrade reglerna, ska denna meddela
staden detta skriftligen inom trettio (30) dagar fran det att andringsanmalan har mottagits. Ett e-

postmeddelande kan fungera som ett skriftligt meddelande.

Om ovan namnda anmalan inte lamnas in till Vasa stad, férbinder sig serviceproducenten att iaktta
de dndrade villkoren fran och med det i dndringsanmalan angivna datumet, dock tidigast trettio

(30) dagar efter det att &ndringsanmalan har sants. Denna regelbok ar i kraft tills vidare.
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Lagstiftning

Utgangspunkten for verksamheten &r barnets ratt till smabarnspedagogik och det priméara ar
barnets basta. Smabarnspedagogik dr en systematisk och malinriktad helhet som bestar av fostran,
undervisning och vard och i vilken i synnerhet pedagogiken betonas (Lag om smabarnspedagogik
540/2018). Serviceproducentens verksamhet ska motsvara den niva som férutsatts av motsvarande

kommunala verksamhet.

Inom servicesedelverksamheten foljs gallande lagstiftning om ordnande av smabarnspedagogik.

Central lagstiftning som ska tillampas:

- Lagen om smabarnspedagogik 540/2018

- Statsradets forordning om smabarnspedagogik 753/2018

- Lagen om klientavgifter inom smabarnspedagogiken 1503/2016

- Lagen om servicesedlar inom smabarnspedagogiken 1048/2025

- Finlands grundlag (731/1999) 6 §

- Undervisnings- och kulturministeriets forordning om de bilagor som ingar i tillstdnds- och
anmalningsforfarandet for privata serviceproducenter inom smabarnspedagogiken 890/2022

- Lagen om stdd for hemvard och privat vard av barn 1128/1996

- Lagen om kontroll av brottslig bakgrund hos personer som arbetar med barn 504/2002

- EU:s allménna dataskyddsférordning 679/2016 och dataskyddslagen (1050/2018)

- Dataskyddslagen 1050/2018

- Lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet (621/1999)

- Lagen om informationshantering inom den offentliga férvaltningen 906/2019

- Barnskyddslagen 417/2007

- Konsumentskyddslagen 38/1978

- Diskrimineringslagen 1325/2014

- Lagen om offentlig upphandling och koncession 1397/2016

- Lagen om bestédllarens utredningsskyldighet och ansvar vid anlitande av utomstaende
arbetskraft 1233/2006

- Forvaltningslagen 434/2003

- Grunderna for planen fér smabarnspedagogik 2022

- Grunderna for forskoleundervisningens laroplan 2025

- Lagen om integritetsskydd i arbetslivet 759/2004

- Arkivlagen

- Informationshanteringslagen

- Lagen om grundldggande utbildning (628/1998)

- Lagen om elev- och studerandevard
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3.1.

3.2

Forutsattningar for godkannande av serviceproducenter

Registreringsforfarandet for den privata smabarnspedagogiken

Kommunen soker nya serviceproducenter pa basis av en servicenatsutredning inom
smabarnspedagogiken.

Nar Tillstands- och tillsynsverket i egenskap av registreringsmyndighet far en ansdkan om
registrering for daghemsverksamhet fér en ny serviceproducent ska det kontrollera
forutsattningarna for serviceproducentens verksamhet pa det sdtt som foreskrivs i 43 a § i lagen

om smabarnspedagogik.

Efter detta ska registreringsmyndigheten begira att kommunens tillsynsmyndighet inspekterar
daghemmet. Syftet med inspektionen ar att sakerstélla att verksamhetsmiljon |lampar sig for det

planerade anordnandet av smabarnspedagogik och uppfyller i lag foreskrivna krav.

Kommunens tillsynsmyndighet upprattar en berattelse 6ver inspektionen som sands till

registreringsmyndigheten och utan drojsmal dven delges serviceproducenten.

Den nya serviceproducenten kan inleda verksamheten nar kommunen i sin inspektionsberattelse

konstaterar att verksamhetsmiljon ar lamplig och uppfyller de krav som féreskrivs i lagen.

Serviceproducenten ska alltid anséka om andring av registreringen nar det sker forandringar i
serviceproducentens eller daghemmets uppgifter. Andringen far genomféras férst nar kommunen
har inspekterat daghemmet, upprattat en inspektionsberattelse och andringen har registrerats hos

Tillstands- och tillsynsverket.

Allmanna krav pa serviceproducenten

Serviceproducentens verksamhet uppfyller kraven enligt lagen om smabarnspedagogik

(540/2018) och statsradets férordning om smabarnspedagogik (753/2018).

e Serviceproducentens verksamhet uppfyller férutsdttningarna pa det satt som foreskrivs i

kapitel 9 i lagen om smabarnspedagogik.

e Densmabarnspedagogik som serviceproducenten tillhandahaller motsvarar den niva som kravs

av motsvarande kommunal verksamhet.

e Serviceproducenten har en ansvarsforsakring, vars forsakringsbelopp med beaktande av

smabarnspedagogikens kvalitet och omfattning kan anses tillrdckligt for att ersatta eventuella
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3.3.

personskador som kan uppkomma i verksamheten och vilken till sina 6vriga villkor motsvarar

sedvanlig ansvarsforsakringspraxis.

e Serviceproducenten har tagit hand om arbetsgivarens lagstadgade socialférsakringsavgifter,
FOPL-forsikring och arbetsgivarens andra skyldigheter och férbinder sig att pa begiran forete

en utredning over detta.

e Serviceproducentens verksamhet uppfyller de krav som stélls i 80-81 § i lagen om offentlig

upphandling och koncession (1397/2016).

e Serviceproducenten far inte kommunalt stod eller annat offentligt stod for den service som

produceras med servicesedel.

e Serviceproducenten svarar ocksa for sina underleverantorers verksamhet (t.ex. stid- och

maltidstjanster samt fastighetsskotsel).

® Serviceproducenten forbinder sig till att vara registrerad i Skatteforvaltningens
forskottsuppbordsregister. Registrering i forskottsuppborsregistret ar ett av de grundlaggande
kdnnetecknen for foretagsverksamhet och servicesedellagen forutsatter det av alla

serviceproducenter som deltar i servicesedelproduktionen.

Personal

Serviceproducenten foérbinder sig att folja bestammelserna om personal, behdrighetsvillkor,
personaldimensionering, -struktur och fortbildning i lagen och férordningen om
smabarnspedagogik samt 6vergangsbestammelser i anslutning till dem samt dvriga bestammelser

som galler personalen.

Serviceproducenten forbinder sig att utreda brottslig bakgrund hos sina anstéllda (lag om kontroll

av brottslig bakgrund hos personer som arbetar med barn 504/2002).

Enligt lagen om smabarnspedagogik ska serviceproducenten fér daghemmet utse en férestandare
som ansvarar for verksamheten. Daghemsférestandaren svarar for att stillet som ordnar
smabarnspedagogik och den smabarnspedagogik som genomférs dar uppfyller de krav som stélls

pa dem.

Serviceproducenten forbinder sig att se till att denne eller en person i dess ledning eller en person

som foretrader, fattar beslut om eller utévar tillsyn 6ver serviceproducenten inte har gjort sig
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3.4.

3.5.

skyldig till brott eller handling eller férseelse som namns i 80—81 § i lagen om offentlig upphandling

och koncession genom en lagakraftvunnen dom som framgar av straffregistret.

Serviceproducenten ska iaktta de gallande kollektivavtalen och arbetstidslagen.

Servicepriser och omfattning

En privat serviceproducent har ratt att besluta om den erbjuder familjer alla de timmar for
servicebehov som finns tillgdngliga inom Vasa stads smabarnspedagogik eller exempelvis endast

det maximala antalet timmar.

Serviceproducenten ska arligen, senast den 31 mars, lamna in uppgifter om det erbjudna antalet

timmar till Vasa stads smabarnspedagogik, som haller dessa uppgifter offentligt framlagda.

Serviceproducenten forbinder sig for ett verksamhetsar i sander till de meddelade timmarna for

servicebehov. Verksamhetsaret ar 1.8-31.7.

En serviceproducent ska informera vardnadshavarna om timmar for servicebehov och om

uppsagningspraxis.

Forutom klientavgiften inom smabarnspedagogiken far inga andra avgifter for smabarnspedagogik

tas ut av serviceanvandaren.

Datasystem

Serviceproducenten ska kunna hantera pedagogiska och elektroniska dokument i anslutning till
servicesedeln och till barnets smabarnspedagogikforhallande. Serviceproducenten maste ha
tillgang till tjanster avsedda for foretagsbruk och en sdker internetanslutning. Serviceproducenten
forbinder sig att anvanda Vasa stads smabarnspedagogiks elektroniska datasystem. Vasa stad
svarar for sin del for klientdatasystemets underhall och fér det klientregister som det bildar

klientdatasystemets kostnader.

Till alla datasystem som innehaller personuppgifter ska man logga in med sina personliga koder. De
egna koderna far inte ges till nagon annan. Anvandarrattigheter beviljas bara sadana personer som
behoéver dem for att utféra sina arbetsuppgifter, och endast i den omfattning som ar nédvandig
med tanke pa arbetsuppgifterna. Om arbetsuppgifterna andras eller om personen i fraga lamnar
sin anstallning hos avtalsparten, ska anvdandarrattigheterna omedelbart raderas om det inte finns
anledning att spara dem. Nar anvandarrattigheter beviljas ska anvandarna forbinda sig till att

anvanda sina anvandarréattigheter endast for arbetsuppgifter och inte till att kontrollera sadana
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3.6.

personuppgifter som de inte behover i sitt arbete. Speciellt noggrann ska man vara nar man beviljar
anvandarrattigheter for system som innehaller sarskilda kategorier av

personuppgifter/sekretessbelagda personuppgifter.

Upprattande, bearbetning och arkivering av dokument

Vasa stad och serviceproducenten ingar avtal om behandling av personuppgifter (DPA). Vasa stad
sander den personuppgiftsansvariges skriftliga anvisningar till serviceproducenten. Vasa stad ar en
personuppgiftsansvarig som avses i EU:s allmanna dataskyddsforordning for personuppgifter som
uppkommer inom service som ordnas med servicesedel. Klienthandlingar som uppkommer inom
service som ordnas med servicesedlar ar myndighetshandlingar. Serviceproducenten ar

Personuppgiftsbitradet.

Personuppgiftsbitradets skyldighet ar att iaktta den gdllande dataskyddslagstiftningen, avtalet om
behandling av personuppgifter (DPA) med eventuella bilagor och den Personuppgiftsansvariges
skriftliga anvisningar. Personuppgiftsbitradet ska utan onddigt drojsmal underrdtta den
Personuppgiftsansvarige ifall den Personuppgiftsansvariges anvisningar star i strid med
dataskyddslagstiftningen. Personuppgiftsbitradet ska i behandlingen av personuppgifterna iaktta
de grundlaggande principer som anges i dataskyddsférordningen (679/2016, EU, artikel 5) och de
skyldigheter som faststalls for Personuppgiftsbitradet (679/2016, EU, artikel 28).

Serviceproducenten inom den privata smabarnspedagogiken ska anvanda det elektroniska system
som anvisats av Vasa stad for att dokumentera och granska handlingar som galler barnets

smabarnspedagogikforhallande.

De forvarings- och avskrivningstider som faststdllts i informationsstyrningsplanen foér
smabarnspedagogiken i Vasa géller daven for de registrerades handlingar samt uppgifter om
smabarnspedagogikforhallandet som uppkommer i serviceproducentens eget elektroniska system.
Serviceproducenten skapar och forvarar klientuppgifterna i sin egen enhet. Serviceproducenten
overlater de handlingar som ska arkiveras pa det satt och i den form som staden begér senast inom
30 dagar fran det att klientférhallandet eller servicesedelsverksamheten har upphort. Ovriga
handlingar i original 6verlats till klienten efter att klientférhallandet har upphort eller ocksa forstors

det pa ett datasdkert satt.

Serviceproducenten ska utan dréjsmal anmaéla dataskyddsavvikelser till Vasa stads

dataskyddsansvariga pa adressen tietosuojavastaava@vaasa.fi.
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3.7.

Avslutande av serviceproduktionen

En serviceproducent har ratt att sluta som verksam foretagare inom servicesedelsystemet genom
att skriftligen meddela staden med en anmalan om avslutande minst 6 manader fore den sista

verksamhetsdagen.
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4.1.

4.2.

Klientrelation via servicesedel

Klienter som ar berattigade till servicesedel

Det ar kommunens skyldighet att informera serviceanvandaren om dennes stallning vid anvandning

av servicesedel.

Kommunen ska styra och ge serviceanvandaren rad om de smabarnspedagogiska tjanster som
tillhandahalls i kommunen och om tillgangen till dem samt rada serviceanvandaren att narmare
bekanta sig med den smabarnspedagogik som tillhandahalls av en serviceproducent som har

servicesedlar i bruk innan anvandaren gor sitt val.

En servicesedel kan beviljas en sadan invanare i Vasa stad som dven annars skulle vara beréattigad
till smabarnspedagogisk service inom Vasa stads smabarnspedagogik. Den som ans6ker om en
servicesedel bor vara skriven i Vasa stad. Det finns ingen lagstadgad subjektiv ratt till en

servicesedel inom smabarnspedagogiken och den &r sdledes en behovsprovad forman.

En servicesedel kan beviljas for ordnande av smabarnspedagogik i ett privat daghem, som har

godkéants som serviceproducent.

Klienten har ratt att vagra ta emot servicesedlar. Om klienten vill utreds eventuella andra alternativ

till att ordna smabarnspedagogik for barnet.

Ansokan om servicesedel

Informationen om serviceproducenterna och daghemmen med kontaktuppgifter finns pa stadens
webbsidor fér smabarnspedagogiken. Vasa stads servicehandledning erbjuder klienterna jamlikt
bade kommunal och privat smabarnspedagogik och fungerar som stod for familjerna vid ansdkan

om plats.

En plats pa ett privat servicesedelsdaghem soks genom ifyllande av en ansdkan om
smabarnspedagogik i Vasa stads e-tjanst for smabarnspedagogik. En plats inom
smabarnspedagogiken ska ansdkas om hos Vasa stad fyra manader innan behovet av
smabarnspedagogik. Om behovet beror pa plétslig sysselsattning eller inledande av studier, ar

minimitiden for ordnandet tva veckor. Servicesedeln kan inte sokas retroaktivt.
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4.3.

4.4.

Serviceavtal
Klienten ingar ett skriftligt avtal med serviceproducenten om servicebehovet.

Bestdmmelser om hur en tvist mellan serviceanvdandaren och serviceproducenten som géller

avtalet kan féras till konsumenttvistendmnden finns i lagen om konsumenttvistendmnden

(8/2007).

Ett serviceavtal gors upp for varje barn nar vardférhallandet borjar tillsammans med
vardnadshavarna. Serviceproducenten lamnar in en kopia av serviceavtalet mellan den privata

aktoren och klienten till Vasa stad.

Om klienten sager upp serviceavtalet med serviceproducenten ska serviceproducenten meddela
detta omgaende till Vasa stads smabarnspedagogik, som avslutar klientens placering i
klientdatasystemet for smabarnspedagogiken. Vasa stad betalar en servicesedel till

serviceproducenten till och med den dag som ar barnets sista narvarodag.

Om serviceproducenten sager upp serviceavtalet med klienten ska serviceproducenten meddela
detta omgaende till Vasa stads smabarnspedagogik. | frdga om uppsagningen bor dven grunderna

for uppsagningen anges.

Giltighetstid och servicesedelns upphoérande

En servicesedel ar i kraft tills vidare och den beviljas for ett dagvardforhallande som pagar minst en

(1) manad.

Da klienten sager upp sin plats inom smabarnspedagogiken, betalas servicesedeln till och med den
dag som dar den sista faktiska narvarodagen. Serviceproducenten har ratt att ta ut klientens

sjalvriskandel enligt de egna reglerna for uppsagning.

Ratten till servicesedeln upphdér om familjen inte anvander en beviljad plats inom

smabarnspedagogiken inom 60 dagar (detta géller inte sommarmanaderna: juni, juli, augusti).

Réatten till servicesedel upphér senast nar barnet som laropliktig paborjar den grundlaggande

utbildningen.

Om serviceproducenten ar tvungen att sdaga upp ett serviceavtal som undertecknats med klienten
av en juridiskt grundad anledning, betalas servicesedeln till slutet av uppsdgningsmanaden. Aven

kommunen ska vara inférstadd med uppsadgningsreglerna.

13(30)


https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/2007/8

5.1.

Faststallande av servicesedelns varde och klientens

sjalvriskandel

Servicesedelprodukter och deras varde

Inom Vasa stads privata smabarnspedagogik faststélls vardet pa servicesedeln per barn utifran
barnets alder, familjens storlek och bruttoinkomster och den smabarnspedagogiktid som klienten
och serviceproducenten har avtalat om. Den syskonrabatt som anvands inom den kommunala

smabarnspedagogiken beaktas vid faststallandet av servicesedeln.

Maximivardet pa smabarnspedagogikens servicesedel godkanns i Vasa stads namnd fér fostran och
undervisning. Som  riktgivande princip for justeringen av servicesedelns viarde
anvands ett kombinerat index bestdende av socialtjansternas inkomstnivaindex och
levnadskostnadsindexet. Indexet &r uppdelat sa att inverkan av inkomstnivan for socialtjanster ar
70 % och inverkan av levnadskostnadsindexet ar 30 %. Vid berdkningen anvands de senaste indexen
fran Statistikcentralen. Nar servicesedelns varde justeras ska man beakta de kostnader som
foranleds kommunen for tillhandahallande av motsvarande verksamhet som kommunens egen

produktion eller for anskaffning av motsvarande verksamhet som en kopt tjanst.

Servicesedelns varde justeras arligen senast 30.4. Om det riktas krav pa anpassning av ekonomin
inom den kommunala smabarnspedagogiken, kan ndmnden justera servicesedelns maximivarde.
Det nya vardet pa den justerade servicesedeln ldggs fram for beslut i ndmnden for fostran och
undervisning. Det nya justerade virdet for servicesedeln tas i bruk fran bérjan av

verksamhetsperioden den 1 augusti.

Vardet pa den inkomstrelaterade barnspecifika servicesedeln faststalls inom smabarnspedagogiken
enligt det maximivdarde som namnden har fattat beslut om. Som princip for faststillandet av
maximivardet anvands priset for en plats inom smabarnspedagogiken pa heltid for ett 3—5-arigt
barn. Maximivardet anvands vid faststallandet av vardet pa den inkomstbaserade barnspecifika
servicesedeln. Vid berdknandet av det barnspecifika vardet anvands i Vasa koefficienter enligt

barnets alder och behov av smabarnspedagogik.

Ett avtal om servicebehovet (serviceavtal) upprattas tills vidare mellan serviceproducenten och
vardnadshavaren innan vardet pa servicesedeln faststélls. Nar klientens servicebehov dr mindre an
den normala smabarnspedagogiken pa heltid betalas servicesedeln enligt den koefficient som

motsvarar behovet. Serviceavtalet kan inte dndras retroaktivt. Serviceproducenten kan arligen
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besluta om huruvida familjerna utéver smabarnspedagogik pa heltid erbjuds dven andra alternativ

med deltidstimmar eller enbart service pa heltid.

Servicesedlarnas varden vid deltid/delvecka:

Timmar Klientavgift Servicesedelskoefficient
0-84 h/man 60 % 0,6
85-125 h/man 75 % 0,75
126-146 h/man 80% 1,00
Over 147 h/man 100 % 1,00

Den forhojda servicesedeln betalas fran och med beslutsdatumet. Enligt ett beslut fran ndmnden

for fostran och undervisning (§ 32 /12.6.2024) ar koefficienterna féljande:

e Koefficienten for barn under 3 ar ar 1,65.

e Den provningsbaserade viktkoefficienten utifrdan behovet av stéd enligt beslut av
smabarnspedagogikens servicechef med koefficienten 2. Beviljad assistentresurs och gruppens
helhetssituation (t.ex. antalet barn som behover stod) inverkar pa anvandningen av

viktkoefficient.

Servicesedel inom smabarnspedagogik i anslutning till

forskoleundervisning

Forskoleundervisning omfattas inte av lagstiftningen om  servicesedlar, eftersom
forskoleundervisning som foregar laroplikten ar verksamhet enligt lagen om grundldggande

utbildning.

Vasa stad ordnar forskoleundervisningen i huvudsak som egen verksamhet. Om
serviceproducenten har godkdnts som anordnare av férskoleundervisning av kommunen, betalar
kommunen under ldsaret en separat ersattning for forskoleundervisningen till producenten.
Ersattningsbeloppet meddelas till serviceproducenten varje lasar. Férskoleundervisningen ar alltid
avgiftsfri for klienten, och serviceproducenten kan inte fakturera klienten for detta.
Smabarnspedagogik som behdévs utéver tiden i forskoleundervisning dr en verksamhet som
omfattas av lagstiftningen om servicesedlar. Familjen och serviceproducenten ingar ett avtal om

den smabarnspedagogik som behdvs utéver forskoleundervisningen.

Efter att forskoleundervisningen har upphort fram till att den grundlaggande utbildningen inleds

utgors vardet pa barnets servicesedel enligt barnets behov av smabarnspedagogik.

Till servicesedelsdaghem som tillhandahaller forskoleundervisning betalas en ersattning for

forskoleundervisning for barn som slutar i forskoleundervisningen 31.5 under tiden 1.6-31.7.
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Ersattningen motsvarar den lagsta servicesedeln fér smabarnspedagogik for barn i férskolealdern.
Ersattning betalas for de platser inom smabarnspedagogiken som inte beldggs 1.6. Ersattning
betalas inte for de forskoleelever som fortsatter inom smabarnspedagogiken i juni—augusti,

oberoende av hur langvarigt eller hurdant behov familjen har av smabarnspedagogik eller service.

Vérdet pa servicesedeln som anvands utover férskoleundervisningen

Timmar Klientavgift Servicesedelskoefficient
0-41 h/man 60 % 0,6
42-56 h/man 75 % 0,75
O6ver 57 h/man 80% 1,00

Beslut om den inkomstrelaterade servicesedelns varde

Vid faststallande och dndring av sjdlvriskandelen pa en servicesedel féljs samma anvisningar som
for klientavgifter inom den kommunala smabarnspedagogiken. Tidsenliga anvisningar kan lasas pa

kommunens webbsidor och de sands till klienten som bilaga till avgiftsbeslutet.

Pa myndigheternas ratt att for faststallandet av vardet pa den inkomstrelaterade servicesedeln fa
behovliga uppgifter och utredningar tillampas det som foreskrivs i 17 § i lagen om klientavgifter

inom smabarnspedagogiken.

Staden far inkomsttagarens inkomstuppgifter med sodkandens tillstand i regel direkt fran
Inkomstregistret eller fran FPA. Vardnadshavarna ska lamna in 6vriga inkomstuppgifter till staden
(t.ex. foretagares inkomstutredning, kapital-, rdnte- och dividendinkomster, underhallsstod,
rehabiliteringsstéd som forsakringsbolag betalar, pensionsinkomster, vuxenutbildningsstod,

arbetsléshetsférmaner som arbetsloshetskassor betalar).

Kommunen beslutar separat om servicesedelns varde foér varje barn utifran regelboken. Inom
smabarnspedagogiken faststélls vardet pa servicesedeln utifran barnets alder, servicebehov och
den sjalvriskandel (klientavgift) som berdknats fér familjen. Det belopp som ska betalas med den
inkomstrelaterade servicesedeln fas genom att man av maximivardet for den servicesedel som
godkdnts av kommunen drar av en klientavgift enligt lagen om klientavgifter inom
smabarnspedagogiken (1503/2016), vilken familjen skulle betala fér barnets kommunala

smabarnspedagogik.

Utan ett positivt servicesedelsbeslut svarar klienten i sin helhet fér hela avgiften for
smabarnspedagogik till en privat serviceproducent. Serviceproducenten uppbar familjens

sjalvriskandel direkt av klienten.
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Om servicesedelns varde ges ett beslut till klienten. Beslutet galler hogst till dess att barnet 6vergar

till forskoleundervisning.

Beslutet som gjorts om den inkomstrelaterade servicesedelns varde och sjalvriskandelen sands till

klienten for kinnedom elektroniskt eller per post.

Servicesedelns varde justeras om familjens storlek, vardnadshavarnas inkomst eller barnets behov
av smabarnspedagogik forandras. Dartill gors en justering om det sker dndringar i barnets behov av
stod eller om de gillande bestammelserna dndras. Det ar klientens skyldighet att meddela
vasentliga forandringar utan dréjsmal. En servicesedel som betalats ut pa felaktiga grunder
korrigeras eller aterkrdvs av serviceproducenten. Serviceproducenten ska ta ut klientavgiften av
vardnadshavarna, om det fakturerade beloppet har varit for litet eller pd motsvarande satt

returnera en for stor sjalvriskandel.

Vid faststallande och &ndring av vardet pa en servicesedel anvands samma anvisningar som for

klientavgifter for kommunal smabarnspedagogik i Vasa stad.
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Vasa stads skyldigheter

Enligt 52 § i lagen om smabarnspedagogik ar tillsynsmyndigheter for smabarnspedagogik som
ordnas och tillhandahalls av privata serviceproducenter Tillstands- och tillsynsverket samt ett
kommunalt organ eller en av detta organ utsedd tjansteinnehavare (50 §). Tillsynsmyndigheterna
ska utodva tillsyn i férsta hand genom att tillhandahalla anordnaren av smabarnspedagogik den
handledning och radgivning som behovs och genom att i samrad med anordnaren félja hur

verksamheten utvecklas.

Enligt 6 § i Vasa stads verksamhetsstadga for namnden for fostran och undervisning understallda
resultatomraden hor det till den servicechef som ansvarar for klientavgifter att besluta om
genomforande av tillsynsuppgifter som faststills i lagen om privata tjanster inom

smabarnspedagogiken i enlighet med de riktlinjer som staden har godkant.

Kommunen har en lagstadgad skyldighet att godkdnna, styra och utdva tillsyn éver den privata

smabarnspedagogik som tillhandahalls i dess omrade.

Kommunen ansvarar for att dess egna riktlinjer i frdga om smabarnspedagogikens kvalitet ocksa
iakttas inom den privata smabarnspedagogiska servicen. Det viktigaste med samarbetet med

privata serviceproducenter ar att det bygger pa handledning, informering och diskussion.

Utover de arliga inspektionsbestken deltar serviceproducenterna i moten med kommunens
representanter 1-2 ganger om aret. Under motena ges information om aktuella fragor, exempelvis
lagdndringar, saval pa riksplanet som specifikt i respektive kommun. Daghemsforestandarna

erbjuds dessutom mojlighet att delta i den kommunala smabarnspedagogikens chefsmoten.

Handledning, radgivning och tillsyn

Kommunen ar med stdd av lagen om servicesedlar skyldig att évervaka den serviceniva som de
privata serviceproducenter som kommunen godkant tillhandahaller. Tillsynen ska i forsta hand
genomfdras genom att ge rad och handledning samt genom att folja upp utvecklandet av
verksamheten i samarbete med serviceproducenten Tillsynen 6ver smabarnspedagogiken ar en
metod, med vilken kommunen stravar efter att forsdkra sig om att smabarnspedagogikens
serviceproducenter féljer lagstiftningen och att smabarnspedagogikverksamheten ar trygg och
stimmer Overens med bestammelserna. Malet med tillsynen och handledningen inom
smabarnspedagogiken &r att sakerstdlla servicens lagenlighet och kvalitet samt att

serviceanvandarnas grundlaggande rattigheter, likabehandling och rattssakerhet férverkligas.
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Om serviceproducenten inte uppfyller de villkor som faststéllts i regelboken eller den anses ha
forsummat lagar och férordningar bérjar kommunen forbereda kontrollatgarder till exempel med
hjalp av utredningsbegiran eller genom att gora ett kontrollbesdk vid objektet. Aven Tillstdnds- och
tillsynsverket eller Valvira kan av grundad anledning aldgga kommunens organ att granska en

serviceproducents verksamhetsstélle.

Om en serviceproducent bryter mot de villkor som stéllts for serviceproducenter (kapitel 4) kan
serviceproducenten strykas omedelbart fran registret 6ver serviceproducenter och betalningen av
servicesedel avslutas. En strykning ar i kraft tva (2) ar, efter vilket serviceproducenten igen kan

ansoka om att bli upptagen i registret dver serviceproducenter.

Kommunen och serviceproducenten utser med namn eller stallning en eller flera personer som
fungerar som kontaktpersoner och ansvarspersoner for forverkligandet av forbindelsen och som

mottagare av anmalningar.

Utbetalning av den ersattning som ska betalas till serviceproducenten
| Vasa betalas servicesedeln till serviceproducenterna i Edlevo-systemet.

Den slutliga berakningen gors och betalningen utfors till det bankkonto som serviceproducenten
har uppgett pa sista vardagen varje manad. De andringar som gors efter det korrigeras vid

utbetalningen foljande manad.

Daghemsforestandaren ska varje manad foélja med att den egna enhetens placering av barn,
servicebehov och servicesedelavgift for barnen har uppdaterats och stammer. Eventuella
korrigeringar ska anmalas till smabarnspedagogikens kundbetjaningssekreterare eller servicechef

omedelbart.
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Ansvar, forsakringar och skadestand

Eventuella skador ersatts i forsta hand med stod av serviceproducentens forsakring och i sista hand
ansvarar serviceproducenten for dessa i enlighet med skadestandslagen. Kommunen ansvarar inte

for skador som serviceproducenten férorsakat servicemottagaren.

Serviceproducenten har ansvar for sakerheten i personalens verksamhet samt i daghemslokalerna
och pa garden, och fér de avbrott i verksamheten som serviceproducenten (eller dennas

underleverantor) orsakar.

Vasa stad har ansvar for datasystemet i anslutning till smabarnspedagogikens servicesedel och

felsituationer som beror pa det samt for betalningsrérelsen och for att den fungerar smidigt.
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8.1.

8.2.

Beskattning

Inkomstbeskattning

Servicesedeln ar en for mottagaren skattefri forman. Vid anvandningen av servicesedeln berattigar

inte klientens sjalvrisk till hushallsavdrag i inkomstbeskattningen.

Skattefriheten forutsatter att servicesedeln

e beviljas tydligt for bestdmda tjanster,
e &r personlig och inte kan dverféras at en annan person,

e inte dr pengar som betalas direkt at klienten och denne sjalv kan faststalla anvandningen av.

Mervardesbeskattning

Tjanster som kops med servicesedel ar for klienten momsfria. Enligt 37 § i mervardesskattelagen
betalas inte skatt pa forsaljning av tjanster och varor i form av socialvard. Med socialvard avses
verksamhet som bedrivs av staten eller kommunen samt verksamhet som bedrivs av ndagon annan
producent av socialvardstjanster under 6vervakning av socialmyndigheterna, nar verksamheten har
till syfte att sorja for omvardnaden av barn och ungdomar, smabarnspedagogik, dldreomsorg,
omvardnad om personer med intellektuell funktionsnedséattning, andra tjanster och stodatgarder

for personer med funktionsnedsattning, missbrukarvard och annan motsvarande verksamhet.
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Forutsattningar for servicen

Den privata smabarnspedagogiken bor uppfylla samma kvalitetskriterier som de som forutsatts av
den kommunala smabarnspedagogiken. Den privata serviceproducenten ansvarar for servicens
kvalitet och for att den servicehelhet som ordnas for klienten uppfyller kraven i lagen och
forordningen om smabarnspedagogik samt i grunderna for planen for smabarnspedagogik. (Lag
540/2018 och férordningarna 753/2018 och 772/2018 om smabarnspedagogik, Grunderna for

planen for smabarnspedagogik 2022).

Serviceproducenten ska erbjuda smabarnspedagogik enligt jamlikhets- och
likabehandlingsprincipen at alla klienter som sokt till smabarnspedagogikenheten, om inte

verksamheten vid smabarnspedagogikenheten av nagon speciell orsak forutsatter urvalskriterier.

Verksamhetsaret inom smabarnspedagogiken &ar 1.8-31.7. Serviceproducenten ska ordna

smabarnspedagogikservice 12 manader om aret i enlighet med klienternas behov.

| Vasa rekommenderas att daghemmen erbjuder service mellan kl. 6 och 18 enligt familjernas

behov.

Planen for smabarnspedagogik och lasarsplanen for forskoleundervisning

For varje barn uppgors en plan fér smabarnspedagogik och en |dsarsplan pa grupp- och enhetsniva
inom forskoleundervisningen i enlighet med stadens anvisningar. | dessa dokument faststalls
drenden som géller barnets vard, viaxande och ldrande. Planerna dokumenteras i det datasystem

som Vasa stad anvander.

Planerna for smabarnspedagogik gors upp senast 1-2 manader fran det att vardférhallandet har
borjat tillsammans med vardnadshavarna. Planen for barnets smabarnpedagogik uppdateras

atminstone en gang per ar inom utgangen av oktober och alltid vid behov.

Utarbetande av de gruppspecifika ldsarsplanerna inleds redan i juni innan férskoleundervisningen
borjar. Enhetens forestandare utarbetar en enhetsspecifik ldsarsplan, som publiceras for
vardnadshavarna i september. Lasarsplanen uppdateras kontinuerligt under forskolearet och

utvarderas i slutet av verksamhetsaret i maj.
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Stod for vaxande och larande

Utgangspunkten for smabarnspedagogiken ar en for alla barn gemensam och enhetlig hogklassig
grund for smabarnspedagogiken. Stodande av barnets vdxande och utveckling genomférs i
smabarnspedagogikens vardag genom en hogklassig pedagogik och planerad vaxande- och larmiljo.
Enligt lagen om smabarnspedagogik (540/2018) har barnet ratt till stod som ges inom

smabarnspedagogiken.

Ett barn som deltar i smabarnspedagogiken har ratt att som en del av den grundldggande
verksamheten inom smabarnspedagogiken fa sadant allmént stdd som barnets individuella
utveckling, larande och vélbefinnande forutsdtter utan drojsmal nar behovet av stod har
framkommit. Vasa stads principer for stddande av viaxande och larande har faststallts i grunderna
for forskoleundervisningens laroplan och grunderna for planen for smabarnspedagogik. Vasa stads
service for stddande av vaxande och larande finns ocksa tillgdnglig for servicesedelsdaghemmen.
For varje daghem har det 6verenskommits om en ansvarsperson bland Vasa stads speciallarare
inom smabarnspedagogik, vilka deltar i barngruppernas verksamhet fungerar som konsult fér

personalen i arenden som ansluter sig till behoven av stod.

Behovet av stod bedoms enligt samma grunder som inom Vasas kommunala smabarnspedagogik.
Barnets behov av stdd, stodets tillracklighet och genomférandet av stodet ska bedémas enligt
behov, dock minst en gdng om aret eller nar stodbehovet forandras (lagen om smabarnspedagogik
540/2018). Beslutet om det allmdnna stodets stodtjanster, intensifierat eller sarskilt stod och andra
stodformer fattas av en servicechef inom specialsmabarnspedagogiken. Daghemsforestandaren
ska omedelbart meddela om barnets behov av stéd eller beslutet om placering av barnet férandras.

Servicesedelskoefficienter som betalats pa felaktiga grunder aterkravs.

Anslag till servicesedeldaghem for anstallning av assistentresurs fordelas tva ganger per ar inom
smabarnspedagogiken i Vasa stad, skilt for hostterminen och varterminen. Beviljandet av
assistentresurs foljer de givna kriterierna som upprattats inom smabarnspedagogiken i Vasa stad.
Villkoren for anstallning av assistent med beviljat anslag fran Vasa stad framgar av aktuellt
tjdnstemannabeslutet i drendet for angiven tidsperiod. Servicesedeldaghemmet bor betala
assistenten en minimilén i enlighet med den manadslén som det beviljade anslaget baserar sig pa.
Den exakta [6nesumman skall framga i assistentens arbetsavtal. Arbetsavtalet sands till Vasa stads
servicechefen inom  specialsmabarnspedagogik inom tidsramen som  angivits i
tjdanstemannabeslutet. Servicesedeldaghemmet kan endast fakturera Vasa stad for faktiska
kostnader och max den beviljade anslagssumman. Foér eventuellt anslag som forblir oanvant
uppstar en aterbetalningsskyldighet. Detta innebar att servicesedeldaghemmet ar ansvarigt att

rapportera till servicechefen for specialsmabarnspedagogik om eventuellt outnyttjat anslag / del av

23(30)



9.3.

anslag och aterbetala det oanvidnda beloppet till Vasa stads smabarnspedagogik. Kostnader som

faktureras pa felaktiga grunder drivs in.

For ett barn vars behov av stod i smabarnspedagogiken ar pa nivan for sarskilt stod eller i
forskoleundervisningen pa nivan for barnspecifikt stod, kan en forhojd platskoefficient beviljas i
barnets servicesedel. En forhojd platskoefficient forverkligas under forutsattning att det i barnens
grupp finns lediga platser, dvs. det totala antalet platser Overskrider inte den tillatna
dimensioneringen enligt lagen om smabarnspedagogik. Om en forhojd platskoefficient for ett barn
som behover stod inte genast kan genomforas, fortsatter man med den ursprungliga
platskoefficienten och andra Overenskomna stodatgarder, till dess en plats blir ledig.
Daghemsforestandaren  ar  skyldig att meddela kommunens servicechef inom
specialsmabarnspedagogiken, da den forhojda platskoefficienten kan anvédndas for barnet.

Servicechefen inom specialsmabarnspedagogik registrerar platskoefficienten i Edlevo.

Dartill kan en specialldrare i smabarnspedagogik av ett sarskilt skal framlagga ett forslag om att
barngruppens storlek minskas for en bestamd tid med en plats for ett barn som behover stéd under
forutsattning att det i barnens grupp finns lediga platser, dvs. det totala antalet platser inte
overskrider den tilldtna dimensioneringen enligt lagen om smabarnspedagogik. Forslaget
diskuteras med vardnadshavarna, gruppens larare och enhetens forestandare. Beslutet om
minskande av gruppstorleken fattas av servicechefen inom specialsmabarnspedagogik. Minskande
av barngruppens storlek i frdga om ett barn som behover stéd ar inte mojligt, om det finns en
assistent i gruppen. Néar en assistent beviljas en barngrupp, upphéavs den minskade gruppstorleken
for de barn for vilka beslut har fattats i arendet. Ett barns behov av stéd bedéms enligt samma
principer och kriterier som inom den kommunala smabarnspedagogiken, vilka finns i den anvisning
som upprattats om ordnande av stod inom smabarnspedagogiken och i grunderna for planen for

smabarnspedagogik.

Larmiljoer

Serviceproducenten genomfér servicen enligt lagen om smabarnspedagogik (540/2018) och
forordningen om smabarnspedagogik (753/2018). Serviceproducenten ska erbjuda barnet
kontinuerliga, trygga och varma manniskorelationer, erbjuda en verksamhet som stoder barnets

utveckling pa ett mangsidigt satt och ur barnets forutsattning sett en gynnsam uppvaxtmiljé.
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9.5.

9.6.

9.7.

Maltider

Inom smabarnspedagogiken erbjuds barnet maltider enligt de nationella
naringsrekommendationerna (i smabarnspedagogik pa heltid erbjuds frukost, lunch, mellanmal och

i smabarnspedagogik pa deltid eller vid enbart férskoleundervisning erbjuds lunch).

| verksamheten ska bestammelserna i livsmedelslagen (23/2006) om egenkontroll och kunskap om

livsmedelshygien féljas.

Ovrig stodservice

Serviceproducenten skoter dagligen om renhallningen i lokalerna. Renhallningen i lokalerna ska

motsvara nivan pa den stadservice som anvands inom Vasa stads smabarnspedagogik.

Egenkontroll

Enligt lagen om smabarnspedagogik ska serviceproducenten ha en plan for egenkontroll (48 §). For
det har anvands ett av Valvira upprattat underlag for en egenkontrollplan. | en bestdammelse som
Valvira utfardat har de centrala minimikraven for klientsdakerhet och kvalitet inom

smabarnspedagogiken faststallts.

Med egenkontroll sakerstdlls att alla anstdllda handlar enligt gemensamt avtalad praxis. |
egenkontrollplanen beskrivs for att trygga och forbattra kvaliteten och klientsdakerheten inom
smabarnspedagogiken de planerade forfaringssatten och de handlingar som ska anvands i samband
med detta. Planen for egenkontroll ar offentlig och den ska hallas framlagd i enheten for
klientfamiljerna och andra intresserade. Genomfbérandet av egenkontroll ska féljas upp och

egenkontrollplanens tidsenlighet ska kontrolleras regelbundet.

Sakerhet

Serviceproducentens lokaler bor fortgdende uppfylla sékerhetsforeskrifterna sa att man i enheten
ser till barnens sdkerhet enligt lagen och myndighetsbestdammelserna. Serviceproducenten
upprattar sdkerhets- och raddningsplaner. Serviceproducenten ser till att det finns tillrdckligt med

sdkerhetsutbildningar och -6vningar fér enhetens personal.
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10.

Anmarkning, klagomal, klientklagomal och

anmalningsskyldighet

| hdndelse av reklamation ska konsumenten meddela sitt missndje till sin avtalspart, dvs. till
serviceproducenten. | problemsituationer borde situationen forst utredas genast med de personer
som skott deras drende eller vid behov med chefen for verksamhetsstallet direkt da problemet

framkommer.

Enligt lagen om smabarnspedagogik (540/2018) &r rattsmedel for klienten en anméarkning som
lamnas in till verksamhetsenhetens ansvariga férestandare samt ratt att anfora ett klagomal om
smabarnspedagogiken eller bemétande i anslutning till smabarnspedagogiken till den myndighet
som skoter tillsynen oOver smabarnspedagogiken, vilka &dr Vasa stad och Tillstdnds- och
tillsynsverket. | en reklamationssituation enligt konsumentskyddslagen ska klienten meddela sitt
missnoje till avtalsparterna, dvs. serviceproducenten och om sd& oOnskas ocksa till

tillsynsmyndigheten.

Serviceproducenten ska informera kommunen sa snabbt som mojligt eller senast inom tva veckor
om reklamationer, klagomal och anmalningar om vardfel som galler den service som har

tillhandahallits mot en servicesedel samt meddela om de korrigerande atgarder som vidtagits.

Personalens anmalningsskyldighet enligt lagen om smabarnspedagogik (57 a och b §) géller ocksa
privata serviceproducenter. Skyldigheten galler personal avsedd i 26-30 & i lagen om
smabarnspedagogik. Enligt lagen ska en person i arbetsavtals- eller tjansteférhallande utan
drojsmal anmala till den som ansvarar for verksamheten vid verksamhetsstallet for
smabarnspedagogik, om han eller hon i sina uppgifter upptacker ett missférhallande eller en risk
for ett uppenbart missforhallande vid genomférandet av smabarnspedagogiken for barnet.
Anmaélan ska goras skriftligen. Den person som ansvarar for verksamhetsstillet for
smabarnspedagogik ger anmalan for kinnedom till Vasa stads direktor for smabarnspedagogik och

berattar vilka atgarder som har vidtagits med anledning av anmalan.
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1.

11.1.

Forfaringssatt som forpliktar serviceproducenterna

Inledande, avbrytande och avslutande av smabarnspedagogik

Betalningen av servicesedelns varde borjar fran den dag da barnet bérjar smabarnspedagogiken.
Forsta dagen ar det i Edlevo faststdllda inledande datumet for barnets placering. For
introduktionsdagen eller -perioden betalas ingen servicesedel. Serviceproducenten har ratt att
fakturera sjalvriskandelen fér verksamhetsdagarna fran den dag da placeringen inleds. Om ett barn
borjar eller slutar inom smabarnspedagogiken mitt i manaden, faststélls servicesedelns varde enligt
verksamhetsdagarna. Som divisor anvands ifragavarande kalendermanads verksamhetsdagar, dvs.

vardagar.

Nar klienten sdger upp det avtal som ingatts med serviceproducenten, ar det pa klientens ansvar
att beakta den uppsagningstid som finns i det avtal som ingatts med en privat serviceproducent.
Servicesedeln betalas for uppsagningstiden bara om barnet ar i smabarnspedagogik under
ifragavarande tid. Om barnet inte anvidnder platsen inom smabarnspedagogiken under
uppsagningstiden betalas inte heller servicesedeln. Serviceproducenten ska anmala den verkliga

sista ndrvarodagen som datum for avslutande av platsen.

Betalningen av servicesedelns varde upphor vid den verkliga sista narvarodagen for barnet till
exempel den dag som forskoleundervisningen upphor, om barnet inte efter det har ar narvarande
inom smabarnspedagogiken. Serviceproducenten har enbart ratt att ta ut klientens sjalvriskandel
enligt de egna reglerna for uppsagning. Uppsagningsreglerna och -tiderna ska ocksa finnas i stadens
kdnnedom. Vasa stad rekommenderar for serviceproducenterna en (1) manads uppsagningstid. Nar
familjen flyttar till en annan kommun upphor betalningen av servicesedel omedelbart fran det
datum da adressen andras. Om serviceproducenten tar ut servicesedelns varde hos Vasa stad efter
den dagen som klientens adress har dndrats eller i 6vrigt felaktigt av en klient som inte ar Vasabo,

aterkravs den.

Om barnets smabarnspedagogik avbyts pa grund av familjeledighet bibehalls klientrelationen, dven
om barnet inte har ratt till smabarnspedagogik under ifragavarande tid. Pa grund av
foraldraledighet kan barnet vara franvarande oavbrutet fran smabarnspedagogiken i hogst 13
veckor. Franvaro som varar 6ver 5 dagar ska anmalas till daghemmet senast en manad innan den
planerade inledningsdagen. For upprepad franvaro som varar 1-5 dagar ska pa motsvarande satt
anmalas en vecka fore den planerade forsta franvarodagen. For franvaro av engangsnatur som
varar hogst 5 dagar finns ingen anmalningsskyldighet. Barnet har ratt att efter att en

foraldraledighet tagit slut atervanda till samma plats inom smabarnspedagogiken
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11.2.

11.3.

Vasa stad betalar for foraldraledighetstiden i hogst 13 veckor till serviceproducenten vardet pa
servicesedeln enligt beslutet. Producenten kan inte ta ut sjalvriskandelen fér servicesedeln for
franvaro som varar over 5 dagar eller upprepad franvaro pa 1-5 dagar. For en
foraldraledighetsfranvaro av engangsnatur som varar hogst 5 dagar kan producenten ta ut en

sjalvriskandel.

Ratten till servicesedeln upphor om familjen inte anvander en beviljad plats inom
smabarnspedagogiken inom 60 dagar (detta galler inte sommarmanaderna: juni, juli, augusti).
Serviceproducenten ska da meddela klienten att klienten ska sdka servicesedel pa nytt och

smabarnspedagogikplats.

Tillfallig oOverlatelse av en plats for en period pa 4-12 manader som galler kommunal
smabarnspedagogik galler ocksa privat smabarnspedagogik. Da sakerstdlls for familjen en
smabarnspedagogikplats efter franvaron pa samma daghem, men servicesedel betalas inte for

franvarotiden.

Lovtider och reservvard

Servicesedelns varde betalas for varje manad som barnet ar i en klientrelation till
serviceproducenten. Staden rekommenderar att serviceproducenten tar ut klienternas
sjalvriskandel for hogst 11 manader per ar. Serviceproducenten férbinder sig att ordna
smabarnspedagogiken under lovtider, till exempel i samarbete med andra serviceproducenter. En
servicesedelsklient har inte ratt till kommunal smabarnspedagogik. Avbrott pa grund av hést-, jul-
eller vinterlov i forskoleundervisningen inverkar inte pa sjalvriskandelen for smabarnspedagogiken

i anslutning till forskoleundervisningen, med andra ord hojs inte sjdlvriskandelen under lovet.

Uppfoljning av narvaro och franvaro

Serviceproducenten for bok éver barnens narvaro och franvaro. Enheterna registrerar barnens och
personalens narvaro- och franvarouppgifter i det klientdatasystem som Vasa stad har bestamt,
senast den femte (5) dagen den fdljande manaden, dven nar daghemmet ar stangt (t.ex.
sommartid). Registreringarna har dverenskommits tillsammans med Vasa stads smabarnpedagogik.
Verksamhetsenhetens ansvarsperson svarar for att dagboken lagras. De uppgifter som har
meddelats och servicesedelns giltighetstid bildar faktureringsgrunden; den kan serviceproducenten

anvanda for att fakturera kommunen for servicesedelns varde.
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Om serviceproducenten for registreringen av narvaro och franvaro vill anvanda den Lasna-
mobilapplikation som Vasa stads smabarnspedagogik har i bruk, dr det mojligt mot en separat

ersattning.
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12.

Varda

| 13 kapitlet i smabarnspedagogiklagen foreskrivs om informationsresursen inom
smabarnspedagogiken. Fran Vasa stads datasystem inom smabarnspedagogiken (Edlevo) 6verfors
barnens och familjernas uppgifter till informationsresursen inom smabarnspedagogiken Varda
samt for forskoleundervisningens del till informationsresursen Koski. Serviceproducenten ska
granska att de har uppgifterna har éverforts korrekt till Varda och Koski. Personalens uppgifter

registrerar serviceproducenten sjalv i Varda.

Det &r alltid verksamhetsenhetens ansvarsperson/chef som &r ansvarig for att uppgifterna ar
korrekta. Serviceproducenten ar skyldig att se till att de placerings- och narvarouppgifter om barnen
som meddelas kommunen ar aktuella och korrekta i klientdatasystemet. Om serviceproducenten
forsummar denna skyldighet har kommunen ratt att utfarda sanktioner mot serviceproducenten
for det ogjorda arbetet. Sanktionen beror pd omfattningen av forsummelsen, om den har skett

upprepade ganger och hur allvarlig den ar.
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