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Tarjouspyynto

Pysyvasti sailytettavén aineiston digitointi

Hankintaa koskevat yhteystiedot:

Vaasan kaupunki / Konsernihallinto / Hallinto ja asiointi
Yhteyshenkilé: Annu Peltokangas

Puhelin: +358403591931

Sihképostiosoite: annu.peltokangas@vaasa.fi

Hankinnan taustaa ja hankinnan tavoitteet
Vaasan kaupungin Konsernihallinnon Hallinto ja asiointi palvelualue pyytda tarjouksia Vaasan
kaupunginarkiston pysyvasti sdilytettdvdn maaréatyn aineiston digitoinnista.

Hankinnan tavoitteena on digitoida 2,20 hm mittainen aineisto sidotuista kaupunginhallituksen
poytakirjoista vuosilta 1930-1950. Aineisto on foliokokoinen ja padosin konekirjoitettu. Aineiston sidokset
puretaan digitoijan toimesta ennen digitoinnin tekemista.

Digitoitava aineisto tarkistetaan digitoinnin jalkeen ja havitetdan kaupungin toimesta. Digitoinnin
toteuttajalle kuuluu aineiston kuljetus kaupungilta toimittajalle, aineiston pakkaus takaisinp&in
palauttaessa, mahdollinen pakkausmateriaali sekd palautus digitoinnin jdlkeen. Kaupunki pakkaa aineiston
ja merkitsee sen toimittajalle noutoa varten. Digitoitava aineisto sijaitsee Vaasan kaupunginarkistossa,
hallintotalolla, osoitteessa Vaasanpuistikko 10, 65100 Vaasa.

Kaupungille toimitetaan digitoitu aineisto kahdessa formaatissa, sivukohtaisena seka koottuna luettavana
tiedostona tiedonhakua varten. Tiedostojen toimituksesta sovitaan tarkemmin toimittajan kanssa.

Aikataulullisesti digitointityd tulee toteutua kokonaisuudessaan vuoden 2026 aikana. Digitointi on pilotti ja
osa digitointisuunnitelmaa, jonka kaupunginhallitus on hyvaksynyt kevddn 2026 aikana.

Hankinnan ennakoitu kokonaisarvo on 30 000 e (alv 0 %).

Vaasan kaupunki ei sitoudu mihink3dan hankintamdariin, esim: Tilaaja ei sitoudu mihink&an tiettyihin
hankintamé&iriin sopimuskauden aikana. Hankintoja tehddan kulloisenkin tarpeen mukaisesti.

Hankintamenettely
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Hankinta on hankintalain mukaisen kansallisen kynnysarvon alittava pienhankinta, jonka kilpailuttamisessa

kaytetddn avointa menettelyd. Tarjouspyyntd liitteineen on saatavilla osoitteesta
https://www.vaasa.fi/palvelut/avoimet-tarjouspyynnot

Osatarjoukset hyvidksytadn
Ei

Vaihtoehtoiset tarjoukset hyviksytddn
Ei

Tarjoajalle asetetut soveltuvuusvaatimukset

Jattdessddn tarjouksen tdhan tarjouspyyntdon, sitoutuu tarjoaja siihen, ettd Tilaajavastuulain mukaiset
selvitykset ja todistukset tarkistetaan valitulta / valituilta toimittajilta ennen tilauksen / sopimuksen
tekemistad. Mikéli tarjoaja ei ole rekisterditynyt Tilaajavastuu.fi -palveluun, tulee valittujen toimittajien
toimittaa seuraavat selvitykset ja todistukset (max 3 kk vanhoja):

o Selvitys siitd, onko yritys merkitty ennakkoperintélain (1118/1996) mukaiseen
ennakkoperintdrekisteriin ja tydnantajarekisteriin, sekd arvonlisdverolain (1501/1993) mukaiseen
arvonlisdverovelvollisten rekisteriin.

e Kaupparekisteriote.

o Selvitys siitd, ettei yritykselld ole verotustietojen julkisuudesta ja salassapidosta annetun lain
(1346/1999) 20 b §:n 1 momentin 2 kohdassa tarkoitettua verovelkaa taikka viranomaisen antama
selvitys verovelan maarasta.

¢ Todistukset tydntekijoiden eldkevakuutusten ottamisesta ja eldkevakuutusmaksujen
suorittamisesta tai selvitys siita, ettd erdantyneitd eldkevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus
on tehty.

o Selvitys tydhon sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai keskeisista tydehdoista.

o Selvitys tydterveyshuollon jarjestamisesta.

Muut soveltuvuusvaatimukset:

e Tarjoajalla tulee olla voimassa oleva toiminnan vastuuvakuutus, joka on riittdva suhteessa
hankintaan tai tarjoaja sitoutuu ottamaan sellaisen viimeistdan sopimuskauden alkaessa, mikali
tarjoaja valitaan toimittajaksi.

e Palveluntuottajan tulee nimeta digitoinnin koordinoinnista vastaava henkild ja kdytannon ty6ta
toteuttava henkild projektin kdyttaon. Mikali nimetyt henkilot vaihtuvat kesken projektin, tulee
korvaava henkilo hyvaksyttaa tilaajalla.

e Palveluntuottajan on esitettava referenssi toteutetusta ja valmistuneesta digitointiprojektista
julkisessa organisaatiossa.
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Hankinnan kohteelle asetetut vihimmadisvaatimukset

Palveluntuottajan tulee tuottaa hankittava palvelu Suomessa
Digitoinnissa tulee noudattaa Kansallisarkiston vaatimuksia hévittamiseen tahtadvasta digitoinnista
ja digitoinnin tulee tdyttda vahintdan Kansallisarkiston méaarittelema laatutaso siten, ettd aineisto
on SAPA-palvelun vaatimusten mukainen.
Digitointiprosessissa tulee tuottaa erilliset tiedostot kayttd- ja tallekappaleista.
Tiedostojen nimedmisen, tiedostoihin merkittdvien metatietojen ja tiedostovaatimusten tulee
noudattaa tilaajan maarittelemid Kansallisarkiston sdantdja.
ORC-vaatimukset

o OCR tulee tuottaa kaikista konekirjoitetuista asiakirjoista

o Muille aneistoille tehddan OCR, mikili se on aineistolle mahdollista tehd3/sovitaan

erikseen.

Digitointi tulee toteutua palveluntuottajan tiloissa ja laitteilla.
Palveluntuottaja vastaa aineiston noudosta, pakkaamisesta ja palautuksesta.
Aineiston kisittelyi tulee toteuttaa siten, ettei se saa aiheuttaa vaurioita tai tuhoutumista ko.
aineistolle.
Palveluntuottajan tulee s&ilyttda aineisto suojatuissa tiloissa, rajata paasy vain ty6ta toteuttavalla
henkildlle ja pidettava aineisto erillidn muiden asiakkaiden aineistoista.
Toimitusvaatimukset

o Tilaajan maarittdma4tta tavalla (esim. palvelimelle), joka maéaritellddn tarkemmin

mydhemmin

o Tiedonsiirto oltava suojattu (esim. SFTP, SSH2)
Aineiston jarjestys tulee sdilya koko digitointiprosessin ajan ja ne tulee palauttaa samassa
jarjestyksessa tilaajalle.
Palvelu tulee toteutua vuoden 2026 aikana kokonaisuudessaan
Palveluntuottajan tulee s3ilytta4 itsellddn digitoituja kappaleita 4 kuukauden ajan tilaajalle
toimituksen jalkeen.

Hinta ja muut kaupalliset ehdot
Hinnat on ilmoitettava netto € (alv 0 %) pyydetyssa yksikdssa. Arvonlisdaveron palveluntuottaja laskuttaa
voimassaolevan lainsdddanndn mukaisesti. Hinnat ovat kiinteat koko sopimuskauden.

Tarjottujen hintojen tulee siséltdd kaikki palvelun toimittamisesta aiheutuvat kulut kuten digitointi,
tekstintunnistus, metatiedot, datan tallentaminen ja siirto, seka paperiaineiston kuljetus, siirto ja aineiston
vakuuttaminen. Palvelutuottaja ei saa laskuttaa myoéskaan tilaajalta mm. matka- ja majoituskustannuksia,
pdivarahoja, ylitydkorvauksia seka tarjousajan paattyessd voimassa olevia toimittajan suoritettavaksi tulevia
vilillisia veroja ja maksuja lukuun ottamatta arvonlisdveroa. Hintavaraumia ei hyvaksyta.
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Laskutus ja maksuehto:
Toimittaja laskuttaa tilaajaa ensisijaisesti verkkolaskulla. Vaasan kaupungin verkkolaskujen operaattorina
toimii CGl, ja laskujen formaattina on Finvoice.

Laskutettava yksikkd on ehdottomasti mainittava laskulla, ja jos mahdollista myos tilaajan nimi. Huom!
Toimitusosoite on aina eri kuin laskutusosoite. Vaasan kaupungin laskutusosoitteet:

://www .vaasa.fi/tietoa-vaasasta-ja-seudusta/ota-yhteytta/laskutus-ja-maksaminen/vaasan-
kaupungin-laskutusosoitteet/

Verkkolasku eradédntyy maksettavaksi 21 paivan kuluttua hyvaksyttavan laskun saapumisesta. Jos toimittaja
laskuttaa tilaajaa paperilaskulla, lasku eraantyy maksettavaksi 30 pdivan kuluttua hyvaksyttdvan laskun
saapumisesta. Viivastyskorko on enintdan kulloinkin voimassaolevan korkolain (633/1982) mukainen.

Laskujen tulee kaikilta osin vastata arvonlisdverolain (1501/1993) asettamia vaatimuksia, erillisid laskutus-
tms. lisid ei hyvaksyta.

Muut ehdot
Tarjouksen tekijilld ei ole oikeutta vaatia korvausta tarjouksen tekemisesta.

Tarjouksen pyytdjd pidattaa oikeuden olla hyvdksyméttd mitdan tarjousta, mikéli sithen on
hankintasddnndsten mukaisesti perusteltu syy.

Jattdessdan tarjouksen tahan tarjouspyyntdon tarjoaja hyvaksyy kaikki tarjouspyynndsséa asetetut ehdot ja
vaatimukset.

Yleisind sopimusehtoina noudatetaan soveltuvin osin julkisten hankintojen JYSE 2025 Palvelut -ehtoja.

Tarjouksen sisdltd
Tarjouksen tulee sisdltaa:

¢ Tiedot tarjoajasta: Tarjoajan nimi, y-tunnus seka tarjouksen yhteyshenkild

e Sihkdpostiosoite hankintapaatdksen sdhkaista tiedoksiantoa varten (laki sdhkoisestd asioinnista
viranomaistoiminnassa 13/2003)

¢ Toteutuksen aikataulu

e Referenssitoteutukset

¢ Digitoinnin koordinoinnista vastaava henkild

e  Kidytdnnon tyota toteuttava henkild
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e £/digitoitu pinta. Digitoidulla pinnalla tarkoitetaan yhta (1) sivua. Sidottujen asiakirjojen
digitoinnissa aukeaman hinta on sama kuin kahden erillisen sivun hinta.

Tarjousasiakirjojen julkisuus

Tarjoukset on pyrittdva laatimaan siten, etteivat ne sisalla salassa pidettdvaa tietoa. Jos tarjoajan mielesta
jokin osa tarjouksesta siséltaa liikesalaisuuksia, on tarjoajan esitettdva namad tiedot erilliselld liitteell3, jonka
yldlaitaan tulee merkitd teksti "SALAINEN".

Asianosaisella on kuitenkin aina oikeus saada tieto tarjousten vertailussa kdytetystd hinnasta ja muusta
tarjousten vertailussa kdytetysta tekijasta.

Tarjousten kdsittely

Mairiajan sisalld saapuneet tarjoukset kasitelldadn siten, ettd ennen tarjousten vertailua tarkistetaan
tarjoajien soveltuvuus seka tarjousten tarjouspyynnén mukaisuus. Hankintaan varatut maarérahat ylittavat
tarjoukset suljetaan automaattisesti vertailun ulkopuolelle.

Tarjousten valintaperusteena on kokonaistaloudellinen edullisuus perusteena halvin hinta.

Sopimusmenettely
Pistdksen hankinnasta tekee Vaasan kaupungin toimivaltainen viranomainen. Sdhkdinen tiedoksianto
paitoksestd lahetetddn tarjoajan ilmoittamaan sdahkdpostiosoitteeseen.

Paitos tulee tilaajaa sitovaksi vasta sopimuksen allekirjoituksilla. Hankintasopimus tulee voimaan, kun se
on allekirjoitettu molempien sopimuskumppaneiden toimesta.

Tarjouksen jittdminen

Sitovat tarjoukset on toimitettava sdhkdpostitse osoitteeseen annu.peltokangas@vaasa.fi 25.9.2026 klo
15:00 mennessi. Viesti tulee otsikoida muotoon Tarjous, kaupunginarkiston digitointipilotti Vaasa
kaupunki. Tarjoaja vastaa itse siitd, ettd tarjous on perilld mdaraajan puitteissa. Mydhé&ssa saapuneita
tarjouksia ei voida huomioida.

Lisdtiedot

Kilpailutukseen osallistujille tarjotaan mahdollisuus aineiston katselmukseen 18.9.2026 klo 13.00-15.00
osoitteessa Vaasanpuistikko 10, 65100 Vaasa. Katselmukseen osallistuminen ei ole pakollista, eiki se ole
edellytys tarjouksen jattdmiselle. limoittautumiset katselmukseen tulee tehdd viimeistddn 16.9.2026
sdhképostitse osoitteeseen annu.peltokangas@vaasa.fi.
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Tarjouspyyntda koskevat mahdolliset lisdtiedustelut on esitettdva 16.9.2026 mennessd osoitteella
annu.peltokangas@vaasa.fi. Vastaukset esitettyihin kysymyksiin sekd muut mahdolliset tarkennukset
tarjouspyyntddén julkaistaan viimeistdan neljd pdivdd ennen tarjouspyynndn madrdajan umpeutumista
osoitteessa: https://www.vaasa.fi/palvelut/avoimet-tarjouspyynnot

Jattdessdan tarjouksen tarjoaja sitoutuu siihen, ettéd se on huomioinut mahdolliset lisdtiedot tarjouksessaan
sitovana osana tarjouspyyntda.

Allekirjoitus
Vaasassa 8.9.2026

Vaasan kaupunki

W ﬂ(ﬂ/‘e (//lo_j;— M/UL/CC«V(:,
Marjo IUIéiki-Krekola
Hallintojohtaja

LITTEET

Liite 1 Hankintasopimusluonnos

Liite 2 Sopimusluonnos henkilétietojen kasittelysta liitteineen A ja B

Liite 3 Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot palveluhankinnoissa, JYSE 2025 Palvelut

JYSE 2025 PALVELUT. Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot palveluhankinnoissa

Liite 4 Kansallisarkiston vaatimukset havittdmiseen tahtddvaan digitointiin

(KA/20919/30.01.00/2024) Julkishallinnon pysyvasti sdilytettdvien asiakirjojen sdilytysmuoto ja analogisen
sdilytysmuodon kulttuurihistoriallinen arvo

Liite 5 Kansallisarkiston vaatimukset arkistoitavien asiakirjojen muuttamisesta sdhkdiseen muotoon
(KA/8675/28.00/2025) Arkistoitavien asiakirjojen muuttaminen sahkdiseen muotoon
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