23.4.2019

Muutoksia henkilokohtaisten
avustajien tuntilistojen
toimittamisessa

Henkilokohtaisten avustajien tuntilistojen palautusosoite
muuttuu 01.06.2019 alkaen.

Aikuisten sosiaalityd on muuttanut uusiin tyatiloihin Korsholmanpuistikko 44

(viistosti poliisilaitosta vastapaata oleva talo, jossa toimii myés mm. Pohjanmaan
Yhdistykset).

Avustajien tuntilistat tuodaan ulkona olevaan
(Korsholmanpuistikko 44) postilaatikkoon missé lukee:

Vaasan kaupunki / Aikuisten sosiaalityé

(Huomioithan etta postilaatikkoon tulee myés muuta postia, joten tuntilista on
hyva laittaa kirjekuoreen ja paalle teksti "tuntilista™).

Postitse lahetettavat tuntilistat toimitetaan osoitteella:
Vaasan Kaupunki
Aikuisten sosiaalityd / vammaispalvelu / tuntilistat
PL 241
65100 Vaasa

Tuntilistojen palautuspaiva on kuukauden viimeinen (tyd)paiva tai sita
seuraava arkipaiva. Huomioithan aikataulun myés jos lahetat listan
postitse!

Tyhjia tuntilistoja on saatavilla Vaasan kaupungin internetsivuilla(
https://Iwww.vaasa.fi) seka Korsholmanpuistikko 44:n ala-aulassa
infopisteen viereisessa telineessa!
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Tuntilistan voi palauttaa myos sahkopostilla osoitteeseen:
avustajatuntilistat@vaasa.fi.

HUOM! Sahkoposti ei ole salattu vaan sen kayttaminen on taysin tyonantajan/avustajan
vastuulla. Lisaksi mahdollisia sairauslomatodistuksia ei voi toimittaa sahkopostin avulla
vaan alkuperaiset todistukset tulee lahettaa paperiversiona. Sahkopostilla lahetettaviin
tuntilistoihin saat vastaanottokuittauksen tyontekijalta.
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Palkanmaksu

Palkka maksetaan kuukauden 15.paivana edellyttaen, etta lista on saapunut ajoissa ja on
asianmukaisesti taytetty. Myohassa tulevat tuntilistat maksetaan seuraavassa kuussa.

Tuntilistat taytetaan selkealla kasialalla, ja mukaan liitetdan mahdolliset
sairaslomatodistukset. Mahdolliset muut poissaolot merkitaan myos listaan, samoin
mahdollisen sairasloman alle jaaneet suunnitellut tyétunnit.

Tuntilistoissa tulee olla niin tyonantajan kuin avustajan allekirjoitukset!

Mahdollisissa tuntilistojen epaselvyyksissa ollaan yhteydessa ensisijaisesti aina
tyénantajaan, joka selvittaa asiaa.

Tyonantajan vastuulla on seurata, ettei avustajan ty6tunnit ylita paatéksenmukaista
tuntimaaraa. Haluamme muistuttaa myos etta tuntilista on virallinen asiakirja, josta
molemmat allekirjoittaneet osapuolet ovat omaltaosaltaan vastuussa.

-
Palkkapalvelut
MicoBotnia Oy
Wolffintie 36 F 2, 65200 Vaasa
Asiakaspalvelunumero: 0206 19 8078 ( ma- pe klo 9 — 15)

Palkanlaskijoina: Pia Huhta & Piritta Rantala

HUOM! Tuntilistoja El voi palauttaa suoraan palkkatoimistoon vaan Aikuisten
sosiaalityohon!
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Verkkopalkka

Vaasan kaupungin sijaismaksatuksessa on kaytantona, etta avustaja saa palkkakuitin
verkkopankkiinsa.
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Andringar i inlamnande av timlistor for
personliga assistenter

Adressen for returnering av timlistor for personliga
assistenter andrar fr.o.m. 01.06.2019.

Vuxensocialarbetet har flyttat till nya arbetslokaler pa Korsholmsesplanaden 44
(huset som ligger snett 6ver gatan fran polisstationen, dar dven bl.a. Osterbottens
Foreningar fungerar).

Assistenternas timlistor fors till den utomhuspostiada
(Korsholmsesplanaden 44) dar det star:

Vasa stad / Vuxensocialarbete

(Du beaktar val att det aven kommer annan post till postladan, sa det
ar bra att satta timlistan i ett kuvert som ar forsett med texten
“timlista”).

De timlistor som sands per post sands pa adressen:
Vasa Stad
Vuxensocialarbete/Handikappservicen/timlistor
PB 241
65100 Vasa

Dagen timlistorna ska returneras ar den sista (arbets)dagen i manaden
eller darpa foljande vardag. Du beaktar val tidtabellen aven om du
sander listan per post!

Du hittar nya timlistor pa Vasa stads internetsidor
(https://Iwww.vaasa.fi) samt pa stallningen bredvid infopunkten i aulan
pa Korsholmsesplanaden 44.
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Timlistan kan aven returneras per e-post till adressen:
avustajatuntilistat@vaasa.fi.

OBS! E-posten ar inte krypterad, utan anvandningen av den ar helt pa
arbetsgivarens/assistentens ansvar. Dartill kan eventuella sjukledighetsintyg inte sandas
med hjalp av e-post, utan intygen i original ska sandas in i pappersversion. For de timlistor
som sands per e-post far du en mottagningskvittering av den anstallde.
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Loénebetalning

Lonen betalas manadens 15 dag under forutsattning att listan kommit in i tid och ar
korrekt ifylld. For sent inkomna timlistor betalas foljande manad.

Timlistorna fylls i med tydlig handstil och eventuella sjukledighetsintyg bifogas.. Eventuell
annan franvaro antecknas aven i listan, likasa arbetstimmar som har planerats och
hamnat under sjukledighetstiden.

Timlistorna bor vara forsedda med saval arbetsgivarens som assistentens underskrifter!
I aulan finns aven ett fack, darifran tomma timlistblanketter fas vid behov.

Vid eventuella oklarheter med timlistorna tas i huvudsak alltid kontakt med arbetsgivaren,
som utreder arendet.

Det ar pa arbetsgivarens ansvar att folja att assistentens arbetstimmar inte 6verskrider
beviljade timmar enligt beslutet. Vi vill aven paminna om att timlistan ar ett officiellt
dokument, som bagge undertecknade parter for sin egen del bar ansvar for.
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Léneservicen:
MicoBotnia Ab
Wolffskavagen 36 F 2, 65200 VASA
Kundbetjaningsnummer: 0206 19 8078 (ma-fr kl. 9 — 15)

Loneraknare: Pia Huhta & Piritta Rantala

OBS! Timlistorna kan INTE returneras direkt till I6nebyran, utan ska via
Vuxensocialarbetet!
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Natién

Inom Vasa stads vikarieutbetalning ar praxisen att assistenten far sin I6nekvitto till sin
natbank.



