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IFYLLNINGSGUIDE TILL EN ELEKTRONISK ANSOKAN

WEBBTJANST FOR BYGGANDE



Allmant om webbtjansten

Via byggnadstillsynens webbtjanst for byggande kan du anséka om lov for de flesta byggprojekt, som t.ex. bygglov,

atgardstillstand, rivningslov och férlangning av bygglovets giltighetstid. Tjansten guidar dig genom lovansékningsproces-
sen ("Hjalp” hittas pa hogra delen av sidan).

For att kunna ldmna in ansékan maste man anvanda stark elektronisk identifiering. Identifieringen sker med
bankkoder eller mobilcertifikat via VETUMA-tjansten.

Vi rekommenderar att ansokan fylls i av huvudprojekteraren som
byggherren befullmaktigar. Huvudprojekteraren ger i tjdnsten at-
komstrattigheter till projektets olika parter (lagger till anvandar- > Ansokning om lov

namn och ritt att lasa eller andra uppgifter i Atkomstréttighet - »  Myndighetens kontaktuppgift
fonstret). Da har alla parter i byggprojektet (byggherren, planerare,
arbetsledare m.m.) tillgang till ansdkan/lovet och kan f6lja med
hanteringen av ansdkan och lagga till t.ex. flera bilagor genom att

logga in till lovet via lanken som skickats till eposten. Dessa meddelanden &r avsedda for kemmunikation
mellan projektets parter och myndigheter. Du kan till

exempel begira kommentarer om ditt projekt fran

»  Anteckningar

~ Férfragningar och meddelanden

Webbservicen fungerar som kommuniceringsmedel mellan kunden myndigheten.
och byggnadstillsynen. Nu behéver man inte mera nddvandigtvis
ringa eller skicka epost utan all information gallande lovet (t.ex. fra- Nytt meddelande

gor, begaran om komplettering samt 6vrig handledning) kan bytas i
webbtjansten via Forfragningar och meddelanden —fonstret. Storre »  Andringshistorik
projekt kraver dock en traff med lovberedare, men dven da kan

man komma 6verens om traffen via Forfragningar och meddelan-
den —faltet. ~ Atkomstrattighet

+  E-posthistorik

De anvandamamn som har ratt att andra eller lasa
uppagifter i ansikan definieras i atkomstrattigheter.

Lovberedaren ger vid behov respons pa ansdkan genast efter anso- Anvandarnamn o )
kan ldmnats in eller senare efter att ansékan forts in i byggnadstill- s mannnen e
synens datasystem. Som kund har du méjlighet att félja med hante- | [Lasrat e
ringen av din ansdkan i realtid samt granska dina egna lovarenden
och ansokningar som du skapat tidigare. Anvandargrupp

[ePermit rakennus | |Lasratt hd

Lagg till



Ifyllandet av en ansdkan

e Overga till webbtjinsten pa adressen https://ebygglov.vasa.fi/

e Loggain till tjansten genom att ange ditt anvindarnamn och l6senord och klicka pa Logga in -knappen. Ifall
du inte dnnu har ett eget anvdndarnamn, kan du skapa ett genom att klicka pa lanken ”Skapa ett nytt anvan-
darnamn”.

e Skapa en ny ansokan.

e Borja med att klicka pa knappen Skapa ny.

e Vilj ett passligt lovalternativ och klicka pa den blaa pilsymbolen bredvid lovalternativet.

e En ny sida 6ppnas pa skarmen som visar uppgifter pa olika flikar.

e Det ar latt att fylla i ansokan eftersom tjansten ger fardig information t.ex. om fastigheten fran kommu-
nens register. Du behover bara ge adressen pa byggplatsen eller peka pa platsen pa kartan.

e Du kan dndra uppgifter pa olika flikar.

e Ifall du inte har alla nédvandiga uppgifter eller bilagor kan du atervanda till ansdkan senare och komplet-
tera den.

e Gula falt ar obligatoriska.

e Nar ansokan ar fardig valj ”Ansokning om lov” pa hogra delen av sidan och klicka pa knappen ”Ga till: Ska
om lov”. Nar obligatoriska uppgifter har fyllts i aktiveras knappen ”S6k om lov”. Ansékan kan nu [amnas in.
OBS! Néar du har Iamnat in lovansdkan gar uppgifterna pa fliken Basuppgifter inte mera att dndra.

Definiering av atkomstrattigheter for andra projektparter

Ifyllaren av ansdkan skapar sjalv ett eget anvandarnamn till webbtjansten https://ebygglov.vasa.fi och identifierar
sig starkt pa sitt eget skrivbord genom att klicka pa ”Visa alla” (se nedan). Efter identifieringen visas alla de pro-
jekt som man varit med fran byggnadstillsynens register pa hens elektroniska skrivbord. Atkomstrattigheter till
andra parter kan man lagga till ett visst lov kan man lagga till genom att klicka pa lovet och fran sidans hogra del
vilja Atkomstrittighet (se nedan). Man kan ge antingen l3s- eller dndringsratt. OBS! Man kan l4gga till endast
personer som redan har ett anvandarnamn till webbtjansten.

Visa alla ® ~ Atkomstrattighet

De anvandarnamn som har ratt att andra eller lasa
uppagifter i ansékan definieras i atkomstréttigheter.

Anvindarnamn
sari.manninen Andringsratt

[ |[Lasratt v
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https://ebygglov.vasa.fi/

Fliken Basuppgifter

er Bilagor Utidtanden Inspektioner

Byggplatser €
Adress Beteckning Typ av byggplats Planens status

Radhusgatan 21 905-7-1004-17 Fastighet Lagstadgad @ m]

Google StreetView Dalj kartan
g o
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e = LS L kAl A s

Du kan lagga till byggplatsen genom att skriva byggplatsens adress eller fastighetsbeteckning eller genom att

peka byggplatsen pa kartan. Andra kartvyer (t.ex. terrangkarta, flygbild och detaljplan) kan du askada genom

att flytta musen over ”"Guidekarta”-ikonen. Du kan dven zooma in och ut kartan med + och — knappar.
e Du kan andra uppgifter genom att klicka pa Andra vid punkten du vill dndra.

Byggatgirder

Byggprojekt har inga atgarder. Lagg till en byggatgard.

o 0 6.

-
My byganad @ Ny andring @ Ny utvidgning @ My rivning €

Vid punkten Byggatgarder lagger du till atgdrder som kan vara flera. Du far tips for att valja den ratta atgar-
den genom att flytta musen over i-ikonen. OBS! | fall projektet innehaller flera olika byggprojekt eller flera
byggnader maste till varje atgard/byggnad valjas en egen atgard. Du valjer en ny atgard genom att klicka pa
"Lagg till byggatgard”.

e Fylli/granska noga RH-uppgifterna dvs. Basuppgifter om byggnaden, Byggnadens areal, Byggnadens egen-
skaper, Byggnadens lagenheter samt Byggnadens agare och lagg till byggnadens energicertifikat. OBS! Ifall
byggnaden ligger pa en arrendetomt lagg till arrendatorns/arrendatorernas uppgifter i staller for agaren.

Beskrivning @

Projektets huvudsakliga byggétgard
Beskrivning

Undantag

e Klicka pd knappen Andra under rubriken Beskrivning och vilj projektets huvudsakliga byggatgérd, skriv en

kort beskrivning av byggnadsatgarderna som du soker lov for samt beskriv i punkten Undantag eventuella av-

vikelser fran byggnadsbestammelserna eller eventuella tillaggsuppgifter om projektet.

vunnit laga kraft (markanvandnings- och bygglag 144 §).
e Kom ihag att spara uppgifterna.

Vid denna punkt kan du dven be om tillstand att utfora byggarbetet eller atgarden innan beslutet om lov har



Kontaktpersoner

Sékande Obligatorisk @ Betalare Obligatorisk @ Tilliggsuppgifter ger @

Ingen information Ingen information Ingen information
Fyll i pa forhand med mina uppgifter. Fylli pa forhand med mina uppagifter. Eylli pa férhand med mina uppgifter.
Laga till Lagg till Laqg fill

e Granska byggplatsens innehavarnas/dgarnas uppgifter vid punkten Kontaktpersoner. OBS! Ifall tomten har
flera dgare/innehavare (t.ex. make/maka) eller ansdkandet dr t.ex. ett foretag eller en forening eller ansé-
kan fylls av huvudprojekteraren, maste den som fyller i ansékan ha en undertecknad fullmakt som skannas
och sparas pa fliken Bilagor.

e Om byggnaden ligger pa Vasa stads arrendetomt tillagger tjansten automatiskt Vasa stad som sékande. Ta
bort Vasa stads uppgifter och lagg till arrendatorns/arrendatorernas uppgifter.

o Lagg till betalarens kontaktuppgifter/faktureringsadress. OBS! FO-numret/Personbeteckningen &r obligato-
riskt!

Fliken Ansvarspersoner

B A Bilagor Utidtanden Inspektioner
Ansvarspersoner
Huvudprojekterare € Ansvarig arbetsledare € FVA-arbetsledare @ Ventilationsarbetsledare
Ingen information Ingen information Ingen information Ingen information
Lagg till Légatill Laga till Laga till

Fyll i atminstone punkten Huvudprojekterare och dven Ansvarig arbetsledare, om en har bendmnts.
Huvudprojekteraren ansvarar for helhetsplaneringen.

Ansvarspersoner

Huvudprojekterare €

Personbeteckning I:l
Gatuadress I:l
Postnummer I:l Postkontor I:l
Telefon under tjanstetid I:I E-postadress I:I

Utbildning och kompetens I:l Utexaminerad I:l

[1 Jag har tidigare utfort motsvarande arbeten i kommunen

Bilagor €Y

+ Lagaq till fil

sars |




e Fyll i kontaktuppgifter. OBS! Personbeteckningen ar obligatorisk.

Lovsokandet kan fylla i huvudprojekterarens uppgifter och skicka via tjansten en inbjudan till huvudprojekteraren
som far en lank till sin epost. Via lanken kan hen bekrafta sitt deltagande i byggprojektet (kraver stark elektronisk
identifiering med mobilcertifikat eller bankkoder). Ifall bekraftandet inte gors elektroniskt maste huvudprojekte-
raren fylla i och underskriva blanketten “Bedémning av projekterarnas behérighet” som skannas och bifogas pa
fliken Bilagor.

Om huvudprojekteraren fyller i ansdkan bor hen ha en fullmakt av kunden/byggherren. Nar huvudprojekteraren

skapar en ansokan fyller hen i ansdkan och lagger till sina uppgifter till fliken Ansvarspersoner varefter hen skickar
en begdran om bekréftelse till sin epost och klickar pa lanken for bekraftelse.

Fliken Bilagor

Huvudritningar

Typ Bilaga till lovet Beskrivning Datum Gjord av

+@J situationsplan 1 @

B Planritning (1 @

+@J Fasadritning 1 €@

&g skiming 1 @

&g Skorstensritning 1 @

&g Befolkningsskyddsritning €
+@J Annan ritning 1 €@

Huvudritningar/Planeringar samt andra behdvliga bilagor sparas pa fliken Bilagor i PDF/A-format (max. 1,5 gt).
Bilagorna dateras enligt datumen som star i ritningarna. Namnge bilagsfilerna enligt anvisningarna. Benamnings-
anvisning for ritningar och bilagor finns i hjalpmenyn i det graa sidoféltet.

Specialplaneringar (= konstruktions-, vvs- och ventilationsritningar) laggs till pa fliken Specialbeskrivningar i
PDF/A-format forst efter beslutsfattandet.

Fr.o.m den 1.1.2020 behdver ni inte lamna in huvudritningar i pappersformat till oss om ni ansdker om lov via

webbtjansten.

Grannarna hors pa en blankett “Underrattande till grannarna” som man kan skriva ut pa fliken Bilagor under ru-
briken “Forhandstillstand och utlatanden”.

Du kan bestalla en lista 6ver grannarna fran Tekniska verkets kundservice, adr. Kyrkoesplanaden 26, tfn (06) 325
4364. Om du vill att byggnadstillsynen hér grannar beratta om det fritt formulerat pa fonstret Forfragningar och
meddelanden. Grannarnas horande gjord av byggnadstillsynen tar ca tre veckor och kostar 85 €/granne som hors.

Mera information:

https://ebygglov.vasa.fi
https://www.vaasa.fi/sv/byggnadstillsynen

Stod for tjansten:

byggnadstillsynen.epermit@vasa.fi



https://ebygglov.vasa.fi/
https://www.vaasa.fi/sv/byggnadstillsynen

