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Tarjouspyynto

Tarjouspyynto tydhakuun keskittyvan sivuston sisallon kdannostyosta

Hankintaa koskevat yhteystiedot:

Vaasan kaupunki / Vamia

Yhteyshenkil®: Sirpa Suomalainen

Puhelin: 040 547 4028

Sdhkopostiosoite: sirpa.suomalainen@vamia.fi

Hankinnan taustaa ja hankinnan tavoitteet

Vaasan ammatillinen oppilaitos Vamia koordinoi ESR-rahoitteista Ammattiin ja tydhon -hanketta. Yhtena
hankkeen tavoitteena on tehda sahkdinen materiaali avuksi itsendiseen tydonhakuun. Materiaali on
tarkoitettu sekd avoimeen ettd Vamian opiskelijoiden kayttoon.

Tyonhakuun liittyva sisdlléntuotanto on tehty Vamialla suomen kielelld, mutta sisdltdé on kddannettava
suomesta ruotsiksi ja englanniksi. Materiaali tulee jakautumaan alustavan sisallysluettelon mukaan
seuraavasti. Materiaali on myds tarjouspyynnon liitteena.

Alustava sisallysluettelo

1. Urasuunnittelu ja ammatinvalinta
a. tyoelamatietoa

b. unelmat, tavoitteet, vahvuudet

2. Mistd, minne ja mihin voit tyollistya?

. Tydnhakemus
. hakemus

cv

. portfolio

. ty6haastattelu
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. Ensimmainen tyopaiva

. mind osana tyoyhteis6a (tervehtiminen, yms. suhteet tyopaikalla)
. oikeudet ja velvollisuudet

. Tybaika

. Koeaika

. Palkkaus
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f. vero yms.

5. Koulutus / jatko-opinnot

a. 2. aste (ammatti- ja erikoisammattitutkinnot)
b. 3. aste

c. raataloidyt koulutukset

d. oppisopimus

6. Muut asiat

Hankintamenettely
Hankinnan ennakoitu kokonaisarvo on noin 6000 EUR (alv. 0 %).

Hankinta on hankintalain mukaisen kansallisen kynnysarvon alittava pienhankinta, jonka kilpailuttamisessa
kdytetdan avointa menettelya. Tarjouspyyntd liitteineen on saatavilla osoitteesta
https://www.vaasa.fi/palvelut/avoimet-tarjouspyynnot

Osatarjoukset hyviksytdan
Kyll, tarjouksen voi jattaa erikseen erikielisista (ruotsi / englanti) kddnnoksista.

Vaihtoehtoiset tarjoukset hyvaksytaan
Ei

Tarjoajalle asetetut soveltuvuusvaatimukset

Jattdessadn tarjouksen tahan tarjouspyyntdon, sitoutuu tarjoaja siihen, etta Tilaajavastuulain mukaiset
selvitykset ja todistukset tarkistetaan valitulta / valituilta toimittajilta ennen tilauksen / sopimuksen
tekemista. Mikali tarjoaja ei ole rekisterditynyt Tilaajavastuu.fi -palveluun, tulee valittujen toimittajien
toimittaa seuraavat selvitykset ja todistukset (max 3 kk vanhoja):

e Selvitys siitd, onko yritys merkitty ennakkoperintalain (1118/1996) mukaiseen
ennakkoperintérekisteriin ja tydnantajarekisteriin, sekd arvonlisdverolain (1501/1993) mukaiseen
arvonlisaverovelvollisten rekisteriin.

e Kaupparekisteriote.

o Selvitys siita, ettei yritykselld ole verotustietojen julkisuudesta ja salassapidosta annetun lain
(1346/1999) 20 b §:n 1 momentin 2 kohdassa tarkoitettua verovelkaa taikka viranomaisen antama
selvitys verovelan maarasta.
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e Todistukset tyontekijoiden eldkevakuutusten ottamisesta ja eldkevakuutusmaksujen
suorittamisesta tai selvitys siitd, ettd erddntyneita eldkevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus
on tehty.

e Selvitys tyohon sovellettavasta tyoehtosopimuksesta tai keskeisista tydehdoista.

e Selvitys tyoterveyshuollon jarjestamisesta.

Muut soveltuvuusvaatimukset:
e K&annostyon suorittajan / suorittajien tulee olla ammattikaantajia, jolla / joilla on osoittaa
referensseja vastaavanlaajuisista kddnnostoista

Hinta ja muut kaupalliset ehdot
Materiaali on talla hetkelld suomeksi. Tarjouksessa on ilmoitettava erikseen materiaalin
kddannoskulut (EUR, alv 0 %) ruotsiksi ja englanniksi. Kddnnettdva materiaali on tarjouspyynndn liitteena.

Arvonlisdveron palveluntuottaja laskuttaa voimassaolevan lainsddadannon mukaisesti.

Tarjottujen hintojen tulee sisadltaa kaikki palvelun toimittamisesta aiheutuvat kulut. Naita ovat mm. matka-
ja majoituskustannukset, pdivarahat, ylityokorvaukset seka tarjousajan paattyessa voimassa olevat
toimittajan suoritettavaksi tulevat valilliset verot ja maksut lukuun ottamatta arvonlisdveroa.
Hintavaraumia ei hyvaksyta.

Laskutus ja maksuehto:
Toimittaja laskuttaa tilaajaa ensisijaisesti verkkolaskulla. Vaasan kaupungin verkkolaskujen operaattorina
toimii CGl, ja laskujen formaattina on Finvoice.

Laskutettava yksikkd on ehdottomasti mainittava laskulla, ja jos mahdollista my6s tilaajan nimi.. Huom!
Toimitusosoite on aina eri kuin laskutusosoite. Vaasan kaupungin laskutusosoitteet:
https://www.vaasa.fi/tietoa-vaasasta-ja-seudusta/ota-yhteytta/laskutus-ja-maksaminen/vaasan-
kaupungin-laskutusosoitteet/

Verkkolasku erddntyy maksettavaksi 21 pdivan kuluttua hyvaksyttavan laskun saapumisesta. Jos toimittaja
laskuttaa tilaajaa paperilaskulla, lasku erddantyy maksettavaksi 30 padivan kuluttua hyvaksyttavan laskun
saapumisesta. Viivastyskorko on enintaan kulloinkin voimassaolevan korkolain (633/1982) mukainen.

Laskujen tulee kaikilta osin vastata arvonlisdverolain (1501/1993) asettamia vaatimuksia, erillisia laskutus-
tms. lisia ei hyvaksyta.
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Muut ehdot
Tarjouksen tekijalla ei ole oikeutta vaatia korvausta tarjouksen tekemisesta.

Tarjouksen pyytdja pidattda oikeuden olla hyvaksymatta mitdaan tarjousta, mikali siihen on
hankintasddnndsten mukaisesti perusteltu syy.

Jattdessadn tarjouksen tahan tarjouspyyntdon tarjoaja hyvaksyy kaikki tarjouspyynndssa asetetut ehdot ja
vaatimukset.

Yleisind sopimusehtoina noudatetaan soveltuvin osin julkisten hankintojen JYSE 2014 Palvelut. Konsultti- /
asiantuntijapalveluiden hankinnoissa noudatetaan yleisind ehtoina KSE 2013 —ehtoja.

Tarjouksen sisalté
Tarjouksen tulee sisaltaa:

e Tiedot tarjoajasta: Tarjoajan nimi, y-tunnus seka tarjouksen yhteyshenkilo

e Sahkopostiosoite hankintapaatoksen sahkoista tiedoksiantoa varten (laki sdhkoisesta asioinnista
viranomaistoiminnassa 13/2003)

e Materiaalin kddnnoskulut (EUR, alv 0 %) erikseen ruotsiksi ja englanniksi

e K&annostyon suorittajien nimi / nimet seka lyhyt kuvaus referensseistd vastaavanlaajuisista
kdannostoista

e Toimitusaika tyopaivina tai -viikkoina tilauksesta

Tarjousasiakirjojen julkisuus

Tarjoukset on pyrittava laatimaan siten, etteivat ne sisalld salassa pidettavaa tietoa. Jos tarjoajan mielesta
jokin osa tarjouksesta sisaltaa liikesalaisuuksia, on tarjoajan esitettdva nama tiedot erillisella liitteelld, jonka
yldlaitaan tulee merkita teksti "SALAINEN".

Asianosaisella on kuitenkin aina oikeus saada tieto tarjousten vertailussa kaytetysta hinnasta ja muusta
tarjousten vertailussa kadytetysta tekijasta.

Tarjousten kasittely
Madradajan sisdlla saapuneet tarjoukset kasitellaan siten, ettd ennen tarjousten vertailua tarkistetaan
tarjoajien soveltuvuus seka tarjousten tarjouspyynnén mukaisuus.

Tarjousten valintaperusteena on kokonaistaloudellinen edullisuus. Tarkempina arviointikriteereina ovat
seuraavat (ilmoitettu tarkeysjarjestyksessa):
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e Kokonaishinta
Tarjousvertailu suoritetaan erikseen ruotsin- ja englanninkielisten kddnnoésten osalta.

Sopimusmenettely
Paatoksen hankinnasta tekee Vaasan kaupungin toimivaltainen viranomainen. Sahkéinen tiedoksianto
paatoksesta ldhetetdan tarjoajan ilmoittamaan sdhkopostiosoitteeseen.

Paatos tulee tilaajaa sitovaksi vasta kirjallisella tilauksella tai sopimuksen allekirjoituksilla.

Tarjouksen jattdminen

Sitovat tarjoukset on toimitettava sahkopostitse osoitteeseen sirpa.suomalainen@vamia.fi
20.1.2021 klo 16:00 mennessa. Tarjoaja vastaa itse siita, ettd tarjous on perillda maardajan puitteissa.
Myo6hassa saapuneita tarjouksia ei voida huomioida.

Lisdtiedot

Tarjouspyynt6d koskevat mahdolliset lisatiedustelut on esitettdva 13.1.2021 klo 16:00 mennessa osoitteella
sirpa.suomalainen@vamia.fi.Vastaukset esitettyihin kysymyksiin sekd muut mahdolliset tarkennukset
tarjouspyyntoon julkaistaan viimeistdan nelja paivaa ennen tarjouspyynnén maardajan umpeutumista
osoitteessa: https://www.vaasa.fi/palvelut/avoimet-tarjouspyynnot

Jattdessadn tarjouksen tarjoaja sitoutuu siihen, ettd se on huomioinut mahdolliset lisdtiedot tarjouksessaan
sitovana osana tarjouspyyntoa.

Allekirjoitus
Vaasassa 8.1.2021

Vamia

Asa Stenbacka
rehtori

LITTEET
Liite 1_e-tydkalupakin materiaali
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