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1. Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen tietojarjestelma Effica Lasna.

Effica -tietojarjestelma on kaupungin varhaiskasvatuksen kokonaisvaltainen
tietojarjestelma kattaen paivakotitoiminnan, perhepaivdhoidon, avoimen
varhaiskasvatuksen seka esiopetuksen. Tietojarjestelma kattaa kaupungin
omat yksikot seka osittain kunnan ostopalvelupaivakodit/
palvelusetelituottajat.

2. Rekisterinpitaja

Vaasan kaupunki/sivistystoimi/varhaiskasvatus
Postiosoite: PL 3, 65101 Vaasa

Kayntiosoite: Raastuvankatu 29, 65100 Vaasa
Puhelin: 06 325 1111 (vaihde)

3. Rekisterin yhteyshenkild

Palvelupaallikké Hanna Valkeinen
Varhaiskasvatuksen hallinto

PL 3, 65101 Vaasa/Raastuvankatu 29, 65100 Vaasa
sahkoposti: hanna.valkeinen@edu.vaasa.fi

4. Tietosuojavastaavan
yhteystieto

puhelinvaihde: 06 325 1111
sahkoposti:tietosuojavastaava@vaasa.fi

5. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus ja oikeusperuste

Effica —tietojarjestelma toimii paivittdisena apuvialineena

varhaiskasvatuspalveluissa tyoskenteleville.

Kayttajat:

- Varhaiskasvatuksen henkilosto: Pdivdkotien tyontekijat,
perhepaivahoitajat, ryhmaperhepdivahoitajat.

- Varhaiskasvatuspalvelujen johto ja esimiehet.

- Varhaiskasvatuksen talousarviosta/budjetista vastaavat talousasiantuntijat.

Kayttétarkoitus:
- Lasten sisdan- ja uloskirjaukset, poissaolot, lomat

- Perhepaivahoitajien sisaan- ja uloskirjaukset, koulutukset, lomat,
poissaolot

- Kuvaustoiminnot annettujen lupien perusteella
- Yhteystietojen yllapito ja hallinta sahkoisesti
- Perhepaivahoidon kulukorvaukset

6. Rekisterin tietosisalto

Asiakkaan (huoltajien) henkil6tiedot:

- Henkilétunnus, nimi, perhetiedot, osoite, puhelinnumerot,
sahkodpostiosoitteet, osoitteen turvakielto, tyo.

Lapsen henkil6tiedot:

- Henkil6tunnus, nimi, perhetiedot, hoitoajat, sijoituspaikka ja ryhma,
suunniteltu paikallaoloaika seka suunnitellut poissaolot.

- Rekisterin tiedot ovat kadytettavissa tehtavanmukaisin kayttérajauksin.

Lasten varatut hoitoajat

- Lapsen huoltajat varaavat lapsen hoitoajat Tieto Edu-ohjelmassa, josta
tiedot siirtyvat automaattisesti Lasnaan.

7. Saannonmukaiset
tietoldhteet

Lasten ja huoltajien tiedot saadaan Effica — ja Tieto Edu -tietojarjestelmista.

Tiedon sailytysaika

Tiedot sdilyvadt ohjelmassa niin kauan kun lapsi on merkitty ko. yksikkoon.

Tietojen saannénmukaiset
luovutukset

Effica —tietojarjestelmasta henkiltietoja luovutetaan rajatusti kunnan
varhaiskasvatuksen ja perusopetuksen kayttdamaan Primus —
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tietojarjestelmaan seka varhaiskasvatuksessa sattuneiden lasten tapaturmien
kasittelyn yhteydessa vakuutusyhtiolle.

Muuhun tarkoitukseen tai muille tietoja ei luovuteta.

10. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

11. Rekisterin suojauksen
periaatteet

- Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavid. Tietoja kasittelevia tyontekijoita
koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu myds palvelussuhteen paatyttya.
Kayttooikeuden saaminen jarjestelmadn edellyttaa kirjallista
vaitiolositoumusta.

- Effica -tietojarjestelman palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat Vaasan
kaupungin palvelimella ja sitd kdytetaan kaupungin runkoverkossa olevilta
tydasemilta. Runkoverkon tietoturva on hoidettu kaupunkitasolla.

- Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista/ryhmékohtaista
kadyttdjatunnusta ja salasanaa. Jarjestelma ei vaadi salasanan
vaihdettavaksi maaraajoin.

- Paakayttajat paattavat kayttooikeuksien mydntamisestd ja poistamisesta.
Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niistd tehtavista, joita varten
hanelle on myonnetty kdyttéoikeus. Kayttdoikeus on tehtdvan mukainen ja
perustuu kayttajarooleihin, joille on maaritelty oikeus tehtdvanmukaisiin
nayttoihin ja toimintoihin.

- Paivakodin tyontekijat ja perhepdivahoitajat kayttavat
tydmatkapuhelimessa olevaa Effica Lasna-sovellusta péivittaisessa
tydssaan. Matkapuhelimen ja palvelimen valinen liikkenne on salattu HTTPS-
protokollalla ja SSL-salaustekniikan avulla.

- Huoltajat voivat ilmoittaa hoitoajat Effican mobiilisovelluksella.
Sovellukseen kirjaudutaan ensimmaisen kerran Suomi.fi —tunnistautumisen
kautta. Tietoliikenne on salattu HTTPSprotokollalla ja SSL-salaustekniikan
avulla.

12. Mahdollisen automaattisen
paatdksenteon olemassaolo

Jarjestelmissa ei kdytetd automaattista paatoksentekoa.

13. Rekisterdidyn oikeudet

A. Oikeus saada paasy tietoihin (15 artikla, pyynto osoitetaan
yhteyshenkilélle)

- Henkil6 voi esittaa tarkastuspyynnon kirjallisesti. Tiedot pyritdaan
antamaan nahtaville viivytyksetta. Tiedot antaa asiakkaan asioita hoitava
henkil®. Asiakkaalle jarjestetaan mahdollisuus tutustua hanta koskeviin
manuaali-asiakirjoihin, nayttoruudulla oleviin tietoihin. Rekisterdidylle
ilmoitetaan samalla mista rekisterin tiedot on saatu, mihin niita
kaytetdan ja mihin mahdollisesti luovutetaan.

- Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evatdan, siitda annetaan kirjallinen,
ao. vastuuhenkilon allekirjoittama todistus. Todistuksesta ilmenee syyt,
joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi saattaa asian
sosiaaliasiamiehen tai tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

B. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (77 artikla)
- Rekisteroity voi tehda asiaa koskevan toimenpidepyynnén
tietosuojavaltuutetun sivuilla.

C. Oikeus vaatia tiedon korjaamista (16 artikla)

- Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto, oikaisee asiakastyontekija
sen omasta aloitteestaan tai asiakkaan pyynnosta Effica-
tietojarjestelmaan.

D. Oikeus poistaa tiedot (17 artikla) ”oikeus tulla unohdetuksi”
- Eisovelleta lakisdateisissa rekistereissa

E. Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
- Kaytossa ei ole vastaavia jarjestelmia.
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Rekisterdidyn suostumuksen peruuttaminen

Kerattyja tietoja tarvitaan toiminnan yllapitamiseksi, joten niiden
kerddaminen ja tallentaminen ei ole suostumuksen varaista. Osa tiedoista
on lakisaateisia.

Muu informaatio

Varhaiskasvatusjarjestelmasséa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niita
ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon
saamiseen. Rekisterdidyn ei siis tarvitse esittdd nimenomaista tietojen
luovutuskieltoa.




